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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacd@o de Empresa Especializada para a Prestagdo de Servigcos
Terceirizados de Limpeza, Asseio e Conservacdo para atender as Demandas das
Unidades Escolares do Municipio de Carmo/RJ, sem o Fornecimento de Insumos e
Equipamentos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento;

QID DE
FUNCIONARIOS
SERVICO CATSER UN AUXILIARES DE
LIMPEZA
_ I Auxn|qr de lepe_zc pEiE ey 25194 M2 9
' interna — pisos frios
I Auxmgr de Limpeza para area 05194 M2 3
interna - Banheiros
" Aulelgr de Limpeza area externa - 05194 M?2 12
pdtio e pequenas dreas verdes
TOTAL DE SERVENTES 24

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, haja vista que podem ser
estipulados padrdes de desempenho e qualidade definidos objetivamente pelo edital,
por meio de especificacdes usuais no mercado, conforme disposto no Art. é°, Xlll da lei

=2 14, 133/2021;

1.3 O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 A contratacdo dos servicos serd realizada de forma global, sem o
parcelamento do objeto, por se tratar da alternativa que melhor atende ao interesse
pUblico e as necessidades operacionais do Fundo Municipal de Educagdo (FME). Apés
criteriosa andlise técnica da natureza do objeto e das interdependéncias entre os seus
componentes, concluiu-se que ndo é tecnicamente vidvel o fracionamento desta
contratacdo em itens ou lotes distintos;

1.5 O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses contado da
publicacdo no Didrio Oficial do Municipio, podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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1.6 Classificacdo do servico — Servico Terceirizado SEM dedicac@o exclusiva
de mdo de obra. O objeto da licitacdo serd definido como prestagdo de servigos,
sendo vedada a caracterizacdo exclusiva do objeto como fornecimento de mao de
obra;

1.7 O cdlculo do quantitativo dos serventes seguiu a In 05/2017, seguindo as
fundamentacdes vigentes na Lei. No entanto, as divisdes, a saber, Auxiliar de Limpeza
para drea interna (piso frio), Auxiliar de Limpeza para drea interna (banheiro) e Auxiliar
de Limpeza drea externa (pdtio e pequenas dreas verdes), sGo meramente para a
computacdo do quantitativo total, j@ que a tarefas a serem executadas em cada
Unidade Escolar serdo definidas pelo gestor do contrato;

1.8 Para tanto, todos os auxiliares de limpeza/serventes poderdo atuar tanto
nas dareas internas e externas das Unidades Escolares, a partir das necessidades fixadas
Rlo Gestor do Contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo vem ftratar da necessidade de
contratacdo de Empresa Especializada em Servigos Terceirizados de Limpeza, Asseio e
Conservacdo para atender as Demandas das Unidades Escolares do Municipio de
Carmo/RJ, proporcionando um melhor aproveitamento de recursos financeiros e
humanos, com disponibilizacdo de mao de obra, SEM o fornecimento de insumos,
materiais de limpeza, higiene e equipamentos por parte da contratada;

2.2 A contratagcdo para execucdo indireta dos servicos € necessaria pelo

seu cardter auxiliar, instrumental e acessério, devido ao quantitativo do pessoal de

™ poio efetivo, estd em um numero reduzido, por motivos de licenca prémio, licenga
para aposentadoria e licenca médica;

2.3 No Ultimo concurso publico realizado em 2022, nGdo houve vagas para o
cargo/funcdo de “Servicos Gerais”, o que acarreta a necessidade e urgéncia da
presente contratacdo;

2.4 Tais situacoes reforcam a necessidade de recorrer a terceirizagdo,
alinhando-se & politica de delegacdo de atividades-meio, em prol da otimizagdo de
recursos e eficiéncia administrativa;

2.5 Comrroborando a necessidade de mantermos os prédios escolares
limpos, higienizados e em condi¢gdes de funcionamento, optamos por uma gestdo
germinada, trabalhando concomitantemente com funciondrios efefivos e
terceirizados;
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2.6 A contratacdo visa garantir a manutengdo de condigdes salubres em
todas as dependéncias das Unidades Escolares, promovendo um ambiente sauddvel
e adequado para o aprendizado, além de contribuir diretamente para a seguranga e
bem-estar de alunos, pais, professores e servidores. A implementagdo desta medida
estd em consondncia com a busca por eficiéncia operacional e redugdo de custos,
ao mesmo tempo em que assegura a qualidade e confinuidade dos servicos
prestados;

2.7 Atualmente, os servicos de limpeza e conservagdo, prestados nas
Unidades Escolares, sGo provenientes do contrato 510/2022, firmado entre o FME e a
Empresa MCN Engenharia e Servicos Ltda, conforme processo administrativo n°
004208/2022. Cabe ressaltar que a vigéncia do contrato, é proveniente do 5° Termo
Aditivo e tem validade até 12/09/2026;

2.8 Os servicos de limpeza e conservagdo sdo considerados essenciais para
ﬁ manutencdo do servico publico e para preservagdo do patriménio publico,
possibilitando que servidores e alunos usufruam de um ambiente escolar salubre;

2.9 Além disso, a terceirizacdo desses servicos permite a especializagcdo € o
aumento da qualidade na execucdo, j@ que empresas do setor dispdem de
profissionais capacitados para a execucdo das atividades laborais;

2.10 Cumpre destacar que inexiste, no quadro de funciondrios efetivos do
Fundo Municipal de Educacdo, quantitativo suficiente de mao de obra exclusiva para
desempenhar todos os servicos necessdrios e essenciais em todas as Redes de Ensino
do Municipio;

2.11 Além de proporcionar bem-estar e qualidade de vida, um ambiente de
trabalho limpo e organizado evita o surgimento de bactérias que causam doengas,
auxiliando também melhoria para o ensino € aprendizagem. A limpeza nas escolas

ﬂn’)blicos ndo estd limitada apenas a uma questdo de aparéncia, mas com ligagdo
direta com prevencdo a saldde das criancas e adolescentes matriculados na Rede
Municipal de Educac¢ado;

2.12 Por todo o exposto, a contratacdo de empresa Terceirizada para
prestacdo de servicos de limpeza e conservagdo é de exirema importéncia para
assegurar o funcionamento adequado das Unidades Escolares e a preservagcdo do
patrimdnio publico;

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1 A solucdo adotada consiste na Contratagcdo de Empresa Especializada
para a Prestacdo de Servicos Terceirizados de Limpeza, Asseio e Conservagdo para
atender a Demanda das Unidades Escolares do Municipio de Carmo/R
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XCWR:
Fornecimentos de Insumos e Equipamentos necessdrios a plena execugdo dos
Servicos;

3.2 Do ponto de vista econdémico, a presente contratagdo revela-se mais
vantajosa & Administracdo PUblica. Verifica-se que a solugdo escolhida apresenta
melhor relacdo custo-beneficio, assegurando eficiéncia operacional, melhor
aproveitamento dos recursos humanos e mitigagdo de riscos administrativos;

3.3 Ademais, conforme levantamento de mercado e benchmarking
realizado, a contratacd@o nos moldes propostos € amplamente praticada por diversos
entes pUblicos municipais, estaduais e federais, tratando-se de solugdo consolidada e
amplamente difundida no setor publico, o que demonstra aderéncia as boas praticas
administrativas;

3.4 Ndo se identificam particularidades mercadolégicas que justifiquem a

adocdo de um procedimento de aquisicdo com regras fora do padrdo usual. O

ﬁ\erccdo demonsira ampla capacidade de atendimento as exigéncias contratuais e

os requisitos definidos respeitam os principios da isonomia, da ampla competitividade
e da vantajosidade, conforme preconizado pela Lei n°14.133/2021;

35 A escolha pela presente solugdo €, portanto, técnica e
economicamente justificada, além de se revelar plenamente adequada as
necessidades da Administracdo, conforme fundamentado na andlise comparativa
das alternativas possiveis e nas condigcdes do mercado;

3.6 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
l.Servicos de Limpeza, asseio e conservacdo das Unidades Escolares

3.7 Os servicos de limpeza serdo contratados com base no quantitativo de
funciondrios, com custo mensal do piso salarial, da categoria correspondente,
incluindo todas as garantias e direitos trabalhistas previstos em lei. O niUmero de
unciondrios foi baseado na metragem das dreas fisicas internas e externas a serem
impas nas Unidades Escolares, mas serdo contratados, somente, o quantitativo de
funciondrios essenciais para suprir as necessidades atuais do Fundo Municipal de
Educacgao

3.8 Os cdlculos que indicam a quantidade estimada do numero de
serventes necessdarios, com base nos par@metros da Instru¢cdo Normativa n® 05/2017,
encontram-se dispostos no ANEXO 1V;

3.9 O nome das Unidades Escolares e seus respectivos enderecos onde 0s
servicos serdo executados encontram-se no ANEXO |;

3.10 As Metragens das Unidades Escolares foram realizadas por servidores do
Fundo Municipal de Educac¢do e da Secretaria Municipal de Obra, Habitagdo e
infraestrutura. Os cdlculos com as metragens estdo divididos por dreas, conforme
ANEXO II;
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3.11 O quantitativo total das dreas - drea interna-pisos frios, drea interna-
banheiros e drea externa- patio e pouca drea verde estdo descritas no ANEXO lli;

3.12 O objeto da licitagdo tem a natureza de bens e servicos comuns em
conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021, artigo é°, inciso Xlll, que define que
bens e servicos comuns sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado;

3.13 O objeto da licitacdo serd definido como prestagdo de servigos, sendo
vedada a caracterizacdo exclusiva do objeto como fornecimento de mao de obra,
conforme determina o Art. 3°, da IN 05, de 26 de Maio de 2017;

3.14 A prestacdo de servicos ndo gerard vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta, conforme o Art. 4° da IN 05,

A:le 26 de Maio de 2017;

3.15 Todos os insumos, materiais € equipamentos que serdo utilizados na
limpeza dos espacos fisicos internos e externos das Unidades Escolares serdo fornecidos
pelo Fundo Municipal de Educagdo, sendo caracterizados como materiais de primeira
qualidade, visando a boa prestacdo dos servigos e o atingimento das expectativas da
Administracdo;

3.16 Os profissionais que serdo contratados pela empresa vencedora do
certame, deverdo ser profissionais habilitados para o desempenho das atividades de
servicos continuados de limpeza, higiene e de conservagdo das Unidades Escolares do
Municipio de Carmo. Estes profissionais deverdo atuar na funcdo de Auxiliar de
Servicos Gerais/Servente de Limpeza, dentro das perceptivas classificagcoes
ocupacionais (CBO) 5143-20, pertencente a familia 5143 do Ministério do Trabalho e
Emprego;

ﬂ 3.17 A produtividade de referéncia adotada para cada tipo de drea a ser
limpa, baseou-se nos limites de produtividade definidos no anexo VI-B da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017, ndo podendo ser inferiores ao minimo previsto na IN;

3.18 Neste sentido, o instrumento que serviu de base para elaboragdo dos
Estudos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e elaboragdo do Termo de Referéncia
foi a Instrucdo Normativa n° 5/2017/SEGES/ME, que dispde sobre as regras e diretrizes
do procedimento de contratacdo de servigcos sob o regime de execug¢do indireta no
ambito da Administragcdo PUblica Federal direta, autdrquica e fundacional;

3.19 Todas as Unidades Escolares da Rede Municipal apresentam
caracteristicas proprias que justificam a necessidade da futura contratacdo, tais
CcComo:

3.19.1Alto fluxo de pessoas: grande circulagdo didria de alunos,
professores e servidores administrativos, o que aumenta a
necessidade de higienizacdo frequente.

Fundo Municipal de Educagao //" PREFEITURA
Av Mrio Mesquita, 266, Centro — Carmo/RJ — CEP: 28.640-000 2% CARMO
F-mail' rcarmnediica@amail com = Tel - {22) 20R0-175A ¥ L e e




PRORSE Fe: E dod2kf2826A
, RUBR

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
ADMINISTRACAO 2025/2028

\ COMPROMISSO COM O FRESENTE
Ceams VISAO PARA O FUTURO

3.19.2 Manutencdo da salubridade e do bem-estar dos alunos: escolas
sdo locais onde criangcas e adolescentes passam grande parte do

dia, sendo essencial um ambiente limpo e adequado & saude
publica.

3.19.3Sensibilidade a agentes contaminantes: a higienizagdo eficiente
reduz a propagacdo de virus e bactérias, prevenindo surtos de
doencas, fator crucial para a continuidade das atividades escolares.

3.19.4Uso intenso das instalagdes sanitdrias e dreas comuns: banheiros,
refeitorios e salas de aula sdo ambientes de uso constante, exigindo
limpeza recorrente e maior dedicacdo da equipe operacional.

3.20 Dessa forma, a limpeza e conservagcdo dos ambientes escolares busca
equilibrar a eficiéncia operacional e a qualidade na prestacdo dos servigos,
assegurando um ambiente escolar limpo e adequado as necessidades da

~omunidode estudantil;

3.21 Em caso de mudanga de endereco da Unidade Escolar, a contratada
deverd redlizar o servico no novo endereco, sem 6nus para a administragcdo, seguindo
o mesmo padrdo dos servigos prestados;

3.22 Reforcamos que atualmente, a Administragcdo Publica opta por
oferecer uma gestdo germinada, trabalhando concomitantemente com funciondarios
efetivos e terceirizados. Essa opcdo € utilizada por outros érgdos publicos, tornando-se
mais vantajoso e atraente para a Administracdo;

3.23 Encontra-se em construgdo uma Unidade Escolar do Ensino
Fundamental localizado no Bairro da Influéncia, distrito de Carmo. A previsdo da obra
€ de aproximadamente 540 (quinhentos e quarenta) dias, podendo sofrer atrasos. Ao
término da obra, poderd, se necessdrio e de acordo com a necessidade da
Administracdo, a contratacdo de novos servidores, que ficardo responsdveis pela

ﬂ'ncnufen(;ao e limpeza da nova Unidade Escolar;

3.24 Alguns servidores efetivos do municipio, responsdveis pela limpeza,
manutencdo e conservacdo dos prédios escolares, encontram-se em processo de
aposentadoria, nesse sentido, visando manter a organizacdo, higiene e limpeza das
Unidades Escolares, a Empresa vencedora do processo licitatério poderd contratar
novos serventes para substituir temporariamente o funciondrio que aposentard, até a
realizacdo de um novo concurso publico e preenchimentos do efetivo cargo;

3.25 Diante dos fatos citados nos itens 3.23 e 3.24 o quantitativo inicial de
servidores a serem contratados pela empresa vencedora do certame serd MENOR.
Ficard a critério e mediante as necessidades da Administracdo a necessidade de
solicitar da empresa prestadora dos servicos a contratagdo de novos
serventes/auxiliares de limpeza;

3.26 De acordo com a metragem total das unidades escolares, o
quantitativo de serventes calculados pela produtividade, levando em consig@er
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IN 05/2017 e a meméria de cdlculo formam um total de 35 (trinta e cinco) funciondrios,
sendo superior ao que serd necessArio para suprir as necessidades iniciais e imediatas
da Administracdo, que atualmente serdo de 24 (vinte e quatro) serventes/auxiliares de
limpeza;

3.27 Novos serventes/auxiliares de limpeza poderdo ser confratados pela
empresa prestadora do servico a qualquer momento, de acordo com a necessidade
da Administracdo PUblica;

3.28 Os espacos e a drea interna das Unidades Escolares incluem: salas de
aula, banheiros, refeitérios, copas, salas administrativas, salas de leitura, cozinhas,
almoxarifados, comredores, salas de recreagdo, salas de leitura, laboratérios, areas de
circulagdo, lobby, escadas, rampas, auditorios, entre outras;

3.29 Os espacos e as dreas externas das Unidades escolares incluem: dreas
pavimentadas e ndo pavimentada, como quadras, calgadas, pdtio, parques, campos
Ne futebol, gramados, jardins, entre outros;

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE

4.1 A presente confratacdo deverd observar, obrigatoriamente, os principios
da sustentabilidade ambiental, social e econdmica, nos termos da Lei n° 14.133/2021
(art. 11, inciso IV), bem como, o Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis e demais
legislacdes vigentes. Além dos critérios eventualmente incorporados & descricdo
técnica do objeto, deverdo ser atendidos os seguintes requisitos minimos:

4.1.1 Eficiéncia no uso de recurso naturais:

Q)s servicos envolvidos na execucdo contratual deverdo priorizar a redugdo do
consumo de dagua, energia e matérias-primas, confribuindo diretamente para a
mitigacdo de impactos ambientais e para o uso racional dos recursos naturais.

4.1.2 Preferéncia por matericis reciclados, recicldveis ou
biodegradaveis:

Sempre que tecnicamente vidvel, deverdo ser utilizados insumos e materiais que
contenham conteddo reciclado, que sejam reciclaveis, reutilizGveis ou
biodegraddaveis, em especial os materiais de consumo regular, como produtos de
limpeza;

4.1.3 Reducdo da geragdo de residuos soélidos:

As solucdes adotadas deverdo buscar minimizar a produgdo de residuos solidos,
privilegiando embalagens retorndveis, produtos concentrados, a granel ou com menor
impacto ambiental em sua descaracterizagdo e descarte;
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4.1.4. Baixo impacto ambiental no ciclo de vida dos produtos e servigos:

Deverd ser considerada, na selecdo dos bens e servicos, a andlise do seu ciclo de vida
completo — incluindo producdo, transporte, uso e descarte —, priorizando alternativas
com menor emissdo de poluentes atmosféricos, menor geracdo de efluentes € menor
toxicidade de residuos;

4.1.5. Condicgoes justas de trabalho e responsabilidade social:

A empresa contratada deverd adotar praticas laborais que respeitem os direitos
fundamentais do trabalho, vedando expressamente o uso de mdo de obra em
condicdes andlogas A escraviddo, frabalho infanti ou quaisquer formas de
discriminacdo. E desejavel que promova acdes de inclusdo produtiva e valorizagdo
da diversidade, contribuindo para o desenvolvimento social e econdmico local;

’H DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

4.2 Ndo serd permitida a parficipacdo de empresas sob a forma de
consércio. A vedacdo a participagcdo de consércios de empresas na presente
contfratacdo justifica-se em razdo da natureza dos servigcos a serem prestados;

43 A confratacdo de servicos terceirizados exige do contratado
responsabilidade plena e indivisivel quanto & administracdo, da forca de trabalho, ao
cumprimento das obrigagcdes trabalhistas, previdencidrias e fiscais, bem como &
manutencdo da regularidade da prestagcdo dos servicos. A atuacdo por consorcio
poderia gerar dificuldades operacionais e insegurancga juridica, especialmente no que
se refere a:

4.3.1 Gestao unificada dos empregados contratados.

4.3.2 Responsabilizacdo soliddria ou subsididria por encargos
~robclhis’ros.

4.3.3 Coordenacdo eficiente da execugdo confratual, considerando
que haveria mais de uma pessoa juridica envolvida.

4.4 Ademais, o consércio pressupoe a divisdo de responsabilidades entre as
consorciadas, © que é incompativel com a necessidade de centralizagdo e
padronizagcdo da gestdo de pessoal, essencial para garantir a continvidade, o
controle e a efetividade da prestacdo dos servigos contratados

SUBCONTRATAGCAO

4.5 E vedada a subcontratacdo devido & necessidade de padronizacdo e
qualidade da execucdo dos servicos. A subcontratacdo pode resultar em uma
fragmentacdo na cadeia de prestagcdo de servicos, dificultando a manutengdo dos
padrdes técnicos exigidos e prejudicando a supervisdo das grdades
desempenhadas;
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4.6 Além disso, a subcontratacdo pode levar a precarizagdo das condigoes
de trabalho, pois a confratada pode transferir a execugdo para empresas que
operam com menores custos e, consequentemente, menor qualificagcdo e
comprometimento com as normas de seguranga e de trabalho;

4.7 Por fim, a vedacdo & subcontratacdo também visa garantir o principio
da isonomia entre os licitantes. Empresas que subcontratam podem apresentar
propostas  artificialmente reduzidas, gerando uma concorréncia desleal e
prejudicando a lisura do processo licitatoério;

4.8 Dessa forma, considerando a necessidade de controle sobre a
execucdo do confrato, cumprimento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias,
qualidade da prestacdo do servico e garantia da competitividade no certame, a
vedacdo a subcontfratacdo justifica-se uma medida essencial para o sucesso da
contratacdo e a mitigacdo de riscos & Administracdo Publica;

®
VISTORIA

4.9 A avaliagcdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel
para o0 conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado pelo Fundo Municipal de Educacdo
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ?h as 16h, com agendamento prévio a ser
realizado através do seguinte endereco eletrbnico: carmoeduca@gmail.com ou
telefone: (22) 2050-1756;

4.10 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo

noc1r<:1 a redlizacdo da vistoria;

4.11 A vistoria € necessdria devido a especificidade dos servicos prestados,
tendo vdarios locais e dinGmicas de execugdo e, apesar de aumentar os custos
transacionais, d& conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratagdo, eximindo a Administracdo PUblica de alegacdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servigos;

412 Caso o licitante opte por ndo readlizar a vistoria, deverd prestar
declaragcdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratagcdo;

4.13 O licitante que ndo fizer a vistoria deverd preencher o Anexo V deste
Termo de Referéncia, declarando que renuncia a Visita Técnica e que ndo utilizard do
fato para quaisquer questionamentos futuros contra a contratante;

4.14 A_ndo_redlizacdo da vistoria _ndo poderd fundamentar
alegacdo de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esqu
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quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo— a_contratada
assumir os onus dos servicos decorrentes, exonerando a administracdo de qualguer

responsabilidade decorrente do ndo exercicio do direito de visita ou de um

planejamento para elaboracdo de proposta mal executado;

4.15 Os custos para a realizacdo da presente vistoria devem ser o.rgc.dos
pela empresa interessada, ndo sendo de responsabilidade do FME ou do Municipio o

pagamento/ restituicdo de qualquer despesa;

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONDIGCOES DE EXECUCAO

_ﬂ 5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 O Inicio da execugdo do servico ocorrerd em até 10 (dez) dias
Uteis ap6s assinatura do contrato, observando a Ordem de Servico;

LOCAL E HORARIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

5.2 Os servicos serdo executados nas Unidades Escolares da Rede Municipal
de Educagdo do Municipio de Carmo, nos enderecos na planilha abaixo, assim como
© anexo |, deste Termo de Referéncia:

N° UNIDADE ESCOLAR ENDERECO COMPLETO HORARIO DE
FUNCIONAMENTO
7 A o
1| Centro de Ed. Infantil Ardete Tavares Ferreira gz;‘: g?nggg:;x"ggn:gg?a‘ N°813, 08h as 16h
n 2 | Creche Escola . Cicero Goulart de Souza Cg%%g%gegggg ;f\Rinezes, S/N°, Bairro: 08h as 16h
Aqi ¢ o il 2
3 | Creche Escola 1. Cordelia . S. da Cunha E\E:g ',i%:;g Péglr?n%?RSJouLo‘ N* 340, Balrro: 08h as 16h
: 5 S
4 | Creche Escola I\, Prof® Oiga Ferreira Duarte ggg G%?f |gl';<:nL‘ir_1Rnguber, NP 420, Badro: 08h as 16h
o = & .

5 | Creche Escola I'A. Yolanda farques Curty sgg go(r:ocilinmc:_rgjnco, W~ bakre; Bt 08h &s 16h

e e— oy Rua Francisco Lourengo Alves, N° 19 - B, 08h &s 12h

6 | Pré-Escolar IAunicipal Francisco varella Bairo: Centro, Carmo-RJ. 13h &s 17h

i i 0 .
7 | Pré-Escolar fAunicipal Gatinho fimoso Q;e;:g!'g "gz:;:}'tgj’ S/N°, Balo: Comego 08h &s 12h
= = -
8 | Escola Municipal José Fonseca De Oliveira 53;295 ;igoé’ eFSe gsllr:?o?\?:igc?t%cb:mﬁﬁ 07h &s 11h
L AQi i 0 irreyt

9 | Escola Muricipal Nailton Cunha Ribeiro 5:%3'3‘: rCFUcr{;r;:toé;”:g?éJBomo. oo 08h &s 16h

" R 07hés 11h

10 | Escola Municipal Anfonio Russier 2‘;‘;53’%‘2 i bR 220, Beani 13 &s 17h

d : 18h &s 22h

11 | Escola Muricipal Independéncia gg:gig? Pearo, N° 42, Bairo: Infiuéncia, 08h as 16h

. . . Rua Espiridi iil, N° irro:
12 | Escola Municipal Luiza de Araujo Braz dchr;%, C?;r’n?c: ,'?JN 88, Baiirro: Cémego 08h &s 16h
e T
13 | Escola M. Pe. Aprigio J. B. de Moraes %? Eg:r?‘z/g:‘;?rg;sgo&?n‘f@' 0, 07n &s 15h
i & : 5 " Rua Isaura Maia de Souza, N° 240, Bairo: - =
14 | Escola M. Vereador Milton Lizardo de Lima Ave Maria, Carmo-RJ. 07h as 15h
B o i Rua José Raimundo de Souza, S/N°, Bairro:

15 | Escola . Antonio de Faria Salgado Iiha dos Pombos, Carmo-RJ. 07h &s 12h15
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5.3 A jornada de frabalho é definida em 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, de segunda-feira a sexta-feira, respeitando o hordrio de funcionamento de
cada Unidade escolar;

5.4 Assim, se a Unidade Escolar onde serdo prestados os servicos ndo
funcionar aos sdbados, ha possibilidade de adogdo do regime de compensacdo com
acréscimo as oito horas didrias, sem pagamento de horas exiras (8h48min por dia, de
segunda a sexta-feira, a chamada "semana inglesa"’), tendo em consideragdo que €
previsto na convengdo coletiva da categoria;

5.5 O hordrio de execucdo dos servicos poderd ser alterado & critério da
administracdo, de acordo com as necessidades e demandas institucionais;

5.6 Haverd o intervalo de 1 (uma) hora para o almogo todos os dias, ndo
sendo contabilizado dentro das 44 (quarenta e quatro) horas semanais de trabalho
efetivo. De acordo com a CLT, o intervalo intrajornada é um periodo de descanso
Jara alimentacdo, ndo considerado tempo & disposicdo do empregador, portanto,
ndo entra no cdlculo das horas frabalhadas;

5.7 O profissional alocado em uma determinada Unidade Escolar, havendo
necessidade, poderd prestar servicos em outra Unidade, ficando a critério do Fundo
Municipal de Educacdo a decisdo;

5.8 Em caso de mudanga de endereco da Unidade Escolar, a contratada
deverd realizar o servico no novo endereco, sem dnus para a administracdo, seguindo
0 mesmo padrdo dos servicos prestados;

OBRIGACOES DAS PARTES

A) ROTINAS, CONDUTAS, OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES A SEREM
CUMPRIDAS PELA CONTRATADA

~
5.9 Antes da apresentacdo de suas propostas, as empresas licitantes
deverdo tomar conhecimento das normas, diretrizes e legislagcdes relacionadas com o
presente Termo de Referéncia, providenciando a obtencdo de todas as informacdes
necessdrias sobre as condigdes e peculiaridades do objeto e que deverdo ser
devidamente consideradas na composicdo dos precos e sua proposta comercial;

5.10 Assinar a Ata de Registro de Preco no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da data de envio para o correio eletrébnico da empresa ganhadora;

5.11 Credenciar junto a Prefeitura Municipal de Carmo/RJ, preposto para
representar a empresa ganhadora, atendendo e cumprindo com as requisicoes da
contratante;

5.12 Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto que se fizerem
necessarios, na forma prevista no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21;
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5.13 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas confratuais;

5.14 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que.s'e
verificarem vicios, defeitos ou incomrregdes resultantes da execugcdo ou dos materiais
empregados;

5.15 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado & Unido ou & entidade federal,
devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos & Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

5.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
&rvic;os a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em
vigor;

5.17 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, fributdrias e as demais previstas em legislacGo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade & Contratante;

5.18 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

5.19 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo
a conduziHos eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

ﬂ 5.20 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e
discipling;

5.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo;

5.22 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos
da legislagcdo vigente;

5.23 E obrigatdrio que os prestadores de servico figuem nos seus locais de
trabalho designado, apés a execucdo dos servicos, fazendo cumprir sua carga hordria
didrig;

5.24 A contratada ndo disponibilizard materiais ou equipamentos, devendo
todo os insumos ser de responsabilidade da contratante;
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5.25 A confratada deverd manter os profissionais, durante a execugdo dos
servicos, devidamente uniformizados, identificando-os mediante crachds e provendo-
os dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs);

5.26 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus prestadores de servigcos acidentados ou com mal subito;

5.27 Cumprir os postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou
municipal e as normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

5.28 Sera obrigacdo da empresa contratada, arcar com todas as despesas
referente ao funciondrio: saldrio base pago até o 5° (quinto) dia Util de cada més,
insalubridade, encargos previdencidrios, FGTS, 13° saldrio, férias, adicional de férias,
aviso prévio, rescisdes trabalhistas, beneficios (vale transporte, vale alimentacao),
saldario familia e demais despesas que seja classificada como direito trabalhista;

5.29 Nos precos da licitante deverdo estar incluidas, além das despesas com
saldrios e direitos trabalhistas, seguros, impostos, tributos, taxas, contribuicoes,
uniformes, freinamentos, despesas administrativas, lucros e demais custos necessdrios &
sua composicdo, inclusive os decorrentes da localidade onde serd prestado o servico;

5.30 NGo serd admitido a licitante apresentar em sua formacao de precos,
aliquotas e seus respectivos valores para o recolhimento dos encargos sociais (tais
como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Saldrio Educacdo, FGTS, Seguro
Acidente Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Saldrio, e outros), diferentes daquelas
estabelecido pela legislagdo. Ou seja, os percentuais dos encargos sociais ndo devem
ser inferiores nem superiores aos estabelecidos pela legislacdo;

5.31 Todos os direitos trabalhistas que couberem & presente contratacdo dos
funcionarios responsdaveis pela limpeza e manutencdo dos prédios escolares, deverdo
ser de responsabilidade da empresa contratada;

ﬂ 5.32 Orientar os prestadores de servicos quanto as boas praticas de
otimizagcdo de recursos, redugcdo de desperdicios € menor poluicdo do meio
ambiente, tais pressupostos deverdo ser observados através das seguintes praticas:

eRacionalizagcdo do uso de substéncias potencialmente téxicas e
poluentes;

eTroca de subst@ncias tdxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

eRacionalizagdo e economia no consumo de energia
(especialmente elétrica) e dgua;

eTreinamento e capacitagcdo dos prestadores de servico sobre
boas prdticas de redugcdo de desperdicios e poluicdo
periodicamente;

eReciclagem e destinagcdo adequada dos residuos gera
atividades de limpeza, asseio e conservacdo
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5.33 Assegurar que todo o prestador de servico que cometer falta
disciplinar grave ndo seja mantido nas dependéncias da execugdo dos servicos ou
em quaisquer outras instalagdes da Contratante, até que sanada quaisquer duvidas e
aplicada as sangdes cabiveis;

5.34 Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, com
vistas & qualidade dos servicos e & safisfagdo da Contratante, obtendo a
produtividade adequada aos varios tipos de trabalho;

5.35 A Contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelos servicos
contratados, cumprindo as disposicdes legais que interfram em sua execugao,
destacando-se a legislacdo trabalhista e ambiental;

5.36 Observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico;

5.37 Cumprir as normas internas dos 6rgdos;

5.38 Entrar em dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou
qguando devidamente autorizado;

539 Zelar pela preservacdo do patriménio publico sob sua
responsabilidade, mantendo a higiene, a organizagcdo e a aparéncia do local de
trabalho, solicitando a devida manutencdo, quando necessdrio;

540 Guardar sigilo de todos os assuntos dos quais venha a fer
conhecimento em virtude do contrato;

5.41 Buscar orientacdo com a Diretora da Unidade Escolar, em caso de
dificuldades no desempenho das atividades, repassando-lhe os problemas;

5.42 Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar
iregularidades ou agir em casos emergenciais;

’n 543 levar ao conhecimento da Diretora da Unidade Escolar,
imediatamente, qualquer informag¢do considerada importante;

5.44 Observando a diminuicdo do quantitativo em estoque dos insumos,
matericis de limpeza, bem como desgastes nos itens essenciais, como vassouras,
rodos, baldes, comunicar o fato imediatamente a Diretora Escolar;

5.45 Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias das Unidades Escolares, providenciando para que sejam
encaminhados ao Setor Administrativo da escola, conforme o local onde tenham sido
encontrados;

5.46 Os funciondrios da Contratada devem tratar a todos com urbanidade,
evitando confrontos com servidores, discentes, outros prestadores de servico e
visitantes do FME;
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547 E vedado aos funciondrios da Contratada abordar autoridades ou
servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou atinentes ao contrato,
exceto os membros da equipe gestora;

5.48 A empresa vencedora deverd manter E-MAIL INSTITUCIONAL ativo e
atualizado durante toda a vigéncia contratual, para comunicacdo oficial com o
CONTRATANTE.

549 E vedado a saida dos prestadores de servico da Unidade Escolar, em
hordrio de expediente sem a autorizagdo da Diretora Escolar;

5.50 E vedado aos funciondrios da Contratada participar, nas instalagoes
do FME, de grupos de manifestacdes ou reivindicagdes, espalhar boatos ou tecer
comentdrios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas;

5.51 O cdlculo do quantitativo dos serventes seguiu a In 05/2017, seguindo

"Ts fundamentacdes vigentes na Lei. No entanto, as divisdes, a saber, Auxiliar de

impeza para drea interna (piso frio), Auxiliar de Limpeza para drea inferna (banheiro)

e Auxiliar de Limpeza drea externa (pdtio e pequenas dreas verdes), sdo meramente

para a computacdo do quantitativo total, j&@ que a tarefas a serem executadas em
cada Unidade Escolar serdo definidas pelo gestor do contrato;

5.52 Para tanto, todos os auxiliares de limpeza/serventes poderao atuar
tanto nas dreas internas e externas das Unidades Escolares, a partir das necessidades
fixadas pelo Gestor do Contrato;

5.53 Os serventes deverdo trabalhar concomitantemente em qualquer
drea, sendo ela externa ou externa. Ndo haverd divisdo de trabalhos por dreas.

UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI)

() 5.54 Serd de responsabilidade total e exclusiva da contratada, os
uniformes e equipamentos de protecdo individual, necessdrios para a execugdo dos
Servicos;

5.55 Cada funciondrio contratado pela empresa vencedora do
certame deverd fazer uso do uniforme. Cada prestador de servico deverd receber um
kit, contendo as seguintes descricdes e quantidades:

02 (duas) calcas compridas com eléstico, bolso e corddo;

¢03 (trés) camisas de malha com a identificagdo da empresa
contradada;

«01 (uma) botina preta com a numeragdo correspondente ao que
cada funciondrio calca;

«03 (rés) pares de meias cano médio.
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5.56 A reposicdo dos uniformes deverd ser a qualquer tempo ou de
acordo com a necessidades dos mesmos, sempre que os uniformes ndo estejam
atendendo das condigcdes minimas de apresentagdo exigidas, desgastados com O
tempo de uso e das lavagens. Todos Os serventes deverdo estar munidos de uniformes
completos na execucdo dos Servicos;

557 Poderdo ocorrer eventuais alteragcoes nas especificagdes do
uniforme quanto ao tecido, G cor e Qo modelo, desde que aceitas pela
Administragdo;

5.58 O primeiro kit de uniforme deverd ser entregue aos funciondrios
no prazo mdximo de 30 (trinta) dias apés a assinatura do contrato;

5.59 As pecas de uniformes devem ser confeccionadas com tecido e
material de qualidade, conter a logomarca/nome da Contratada visivel para
identificacdo adequada pelo publico;

& 560 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser
apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

PAPEIS E RESPONSABILIDADE DOS PRESTADORES DE SERVICOS

5.61 Os profissionais que serdo contratados pela empresa vencedora do
certame, deverdo ser profissionais habilitados para o desempenho das atividades de
servicos de limpeza, higiene e de conservagdo das Unidades Escolares do Municipio
de Carmo. Estes profissionais deverdo atuar na fungdo de Auxiliar de Servigcos
Gerais/Servente de Limpeza, dentro das perceptivas classificagdes ocupacionais
(CBO) 5143-20, pertencente & familia 5143 do Ministério do Trabalho e Emprego;

5.62 Os servicos a seguir sdo de incumbéncia dos funciondrios
contratados — Auxiliares de Limpeza e/ou de Servicos Gerais - pela empresa

monhodoro do processo licitatério:
g

5.62.1 DIARIAMENTE

5.62.1.1 Limpar todos os moveis, utensilios (computadores,
impressoras etc.), inclusive prateleiras e estantes, com
produtos apropriados;

5.62.1.2 Remover, com pano Umido, o pdé dos peitoris,
caixilhos das janelas, persianas, bem como dos
aparelhos elétricos, extintores de incéndio e demais
objetos/equipamentos instalados nas paredes;

5.62.1.3 Limpar os corrimdes das escada;

5.62.1.4 Limpar e desinfetar todos os vasos sanitdrios,
mictdrios, pias, assentos, bacias, ban s, pisos e
paredes duas vezes ao diq;
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5.62.1.5 Varrer, remover manchas, utilizar panos Umidos e
lustrar os pisos encerados de madeira ou outro fipo
de piso;

5.62.1.6 Limpeza didria da copa/cozinha, incluindo a
bancada da pia, mesas, geladeiras, fogdes, micro-
ondas, armdarios, outros itens e utensilios em geral,
observando-se os aspectos de higiene do piso e
paredes, cuidando para que ndo permanegcam
quaisquer residuos de alimentos ou gordura;

5.62.1.7 Limpar todos os cestos coletores de lixo e retirar o lixo
duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos
pldsticos e removendo-os para local indicado pela
CONTRATANTE, e colocando-o0s em novos lixeiras que
A contenha sacos plasticos;

5.62.1.8 O lixo deverd ser colocado em sacos pldsticos que
oferecam resisténcia apropriada para transporte,
sendo destinados corretamente;

5.62.1.9 Limpar as dreas adjacentes as entradas do prédio e
toda a sua drea lateral;

5.62.1.10 Os panos de chao utilizados deverdo ser lavados em
baldes separados e com o auxilio de luvas;

5.62.1.11 Os panos de prato deverdo ser lavados sempre que
necessario, sendo usados exclusivamente para secar
loucas e utensilios da copa e deverdo ser mantidos
em condi¢cdes adequadas de higiene para que ndo
causem contaminacaoes;

5.62.1.12 As esponjas de Ilouca deverdo ser trocadas
semanalmente, e dispostas na pia da copa e nas
demais pias disponibilizadas;

5.62.1.13 O profissional deverd abastecer dispenser de
detergente liquido de loucas e sabonete liquido nos
banheiros, repor materiais de consumo como papel
toalha e papel higiénico, conforme orientacoes,
sempre que houver necessidade;

5.62.1.14 Retirar papéis, detritos e folhagens das dreas verdes,
sempre que necessario;

5.62.1.15 Redlizar limpeza molhada de piso frio com balde e
pano, ou MOP diariamente;

-
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5.62.1.16 Varrer calcadas externas de circulagdo entre os
prédios, 1 vez ao dia;

5.62.2 SEMANALMENTE

5.62.2.1 Varer calcadas externas de circulagdo entre os
prédios, 1 vez ao dia;

5.62.2.2 Remover crostas de sujeiras embaixo dos assentos
sanitdrios, ao redor das vdlvulas das pias, das
torneiras, dos vasos sanitdrios e dos mictorios
semanalmente;

5.62.2.3 Limpeza geral semanal em todas as dependéncias
internas da copa/cozinha (pias, sifées externos,
~ torneiras, registros, trincos de portas e demais metais
cromados) utilizando produtos adequados, ndo
prejudiciais & satde humana, conservando-se 0 mais
rigoroso padrdo de higiene, mantendo a arrumagado,
organizagdo e seguranca;

5.62.2.4 Limpeza geral semanal dos moveis/equipamentos
das salas de aula com produtos apropriados;

5.62.2.5 Lavagem geral semanal e completa de todos os
pisos externos da Unidade Escolar, cuidando do
fechamento, sempre que possivel, dos ralos na hora
de varrer, abrindo-os somente para o escoamento
da dgua, evitando, dessa forma, o entupimento nas
tubulacdes, redlizar a desinfeccdo e higienizagdo
G com produtos adequados;

5.62.2.6 Lavagem e limpeza completa, semanalmente, de
todas as paredes, dos vidros e esquadrias da copa,
cozinha, salas, portas e rodapeés;

5.62.2.7 Remover manchas de paredes, interruptores, portas,
painéis efc.;

5.62.2.8 Polr as dreas internas, empregando cera de
qualidade e incolor para os pisos de cerdmica;

5.62.2.9 Limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool,
duas vezes por semana;

5.62.2.10 Limpar as forragdes de couro, plastico ou tecido em
assentos, poltronas e sofds (inclusive auditorio);

5.62.2.11 Higienizar os aparelhos telefonicos;
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5.62.2.12 Limpar atrds dos moveis, armdarios € arquivos;
5.62.2.13 Limpar as dreas compreendidas entre as janelas;

5.62.2.14 Limpar divisérias (incluindo a parte em vidro) e portas
revestidas em férmica;

5.62.2.15 Lavar e desentupir os ralos de captagdo de dagua
pluvial;

5.62.2.16 Regar as plantas nos ambientes internos dos prédios
escolares;

5.62.2.17 Regar jardins € gramados nas dareas externas

5.62.3 QUINZENALMENTE
5.62.3.1 Remover poeira de teto e lumindrias;
5.62.3.2 Limpar paredes, forros e divisérias;

5.62.3.3 Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés e
fendas;

5.62.3.4 Lavar as dreas pavimentadas com cimento;

5.62.3.5 Limpar a laje de cobertura, com remogdao dos detritos
que possam prejudicar o escoamento das calhas;

5.62.3.6 Lavar piso frio com maquina utilizando técnica
adequada ao tipo de revestimento;

V) 5.62.4 EVENTUALMENTE

5.62.4.1 Transportar mobiliGrio e volumes em geral, interna e
externamente;

5.62.4.2 Remanejar materiais, livros, jornais etc.;
5.62.4.3 Realizar servicos afins solicitados pela CONTRATANTE.

5.63 Controlar os niveis de estoque minimo e mdaximo, solicitando reposicdo
ao diretor da Unidade Escolar sempre que necessdrio para evitar desabastecimento
ou acumulo excessivo de produtos;

5.64 Zelar pela limpeza, organizacdo e condi¢cdes estruturais adequadas do
ambiente de armazenamenio, prevenindo riscos de contaminagdo, deterioragdo,
infestacdo por pragas;

PREFEITURA
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