PROCESSO N2:  000158/2023 FLS: RUBRICA:

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
E-mail: sec.as@carmo.rj.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

“Contratagcdo de material gréafico para Protecao Social Basica, Fundo Municipal de
Assisténcia Social, Prote¢do Social Especial e Conselho Tutelar.”

1- OBJETO:

Cumprimentando-a, sirvo-me do presente para a contratagao de servigos especializados a serem
prestados na confeccdo de material grafico destinados a atendimento das necessidades
administrativas e suas unidades na Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de acordo com
as especificagdes e quantitativos relacionados neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA:

A contratagéo da empresa especializada para a confecgédo e impressao de materiais graficos se
faz necessaria para atendimento das demandas dos diversos equipamentos desta Secretaria. A
aquisicao destes materiais e imprescindivel para o desenvolvimento das agdes realizadas e a
futura contratagdo propiciara melhor planejamento, economia e desempenho daqueles que
fazem uso deste material, evitando paralisagdes ou prejuizos decorrentes de material com
estoque baixo ou indisponiveis.

3 -~ MODELOS E REFERENCIAS A SEREM SEGUIDAS:

Abaixo seguem dados a serem observados, conforme descrito na planilha acima, ITENS 03; 06;
07;08; 11; 14; 15; 16; 33 e 52

~

3.1 - * Brasdao do municipio de Carmo-RJ:

3.2 -* A Placa de Identificacao do equipamento devera constar no local “Nome fantasia”
o nome de “SEBASTIAO DA MOTA LEITE” e no espago nome do municipio inserir
“Carmo — RJ”, com os parametros da imagem abaixo:
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NAO HA UMA MEDIDA PADRAO PARA A CONFECCAO DA PLACA. O TAMANHO PODE VARIAR
DE ACORDO COM 0 ESPACO DISPONIVEL NA FACHADA DE ONDE SERA INSTALADO

CRAS

Centro de Referéncia de Assisténcia Social

Nome fantasia

Nome do Municipio

1 ESPACO DESTINADO PARA INCLSAD DA MARCA DA | “ PATRIA AMADA
| PREFEITURA FSFADO £°OU PARCEIROS QUANDO HOUVER | §E TR A BRAS'L

CIDADANLS

085.- 0 LOGOTIPO DA PREFEITURA/ESTADO, POR OBRIGATORIEDADE, DEVE TER O TAMANHO MAXIMO
CORRESPONDENTE AD TAMANHO UTILIZADO NOS LOGOTIPOS DO GOVERNO FEDERAL

** Onde consta na placa “Espaco destinado para inclusdo da marca da Prefeitura”, sera
inserida a imagem abaixo:

PREFEITUR A/ secrenrn

MUNICIPAL DE

Cidade Biela SOCIAL

*** A imagem abaixo descreve as marcas do governo que também devem constar na
placa de identificagdo e a tabela de cores a ser seguida.

-

MARCAS DE GOVERNO PALETA DE CORES
' e PR PATRIA AMADA
& 2 VL‘IVE);\(JA}\II; “’-A R l -
cs83 Ca
M 33 M52
Y 80 Y 87

K 24 KO
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3.3 — Modelo a ser seguido de placa de identificagdo — material PVC tamanho: 30 cm de
largura x 10 cm de altura. Impresséao colorida com fita banana para fixagéo.

RECEPCAO

)

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. Para obter avaliagdo do custo dos itens neste Termo Referéncia, sera feita a média de
valores, através de pesquisa em empresas no mercado

5. DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do orcamento da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

~
6. DO PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

6.1. O material deverd ser entregue de acordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, até 30 dias ap6s a emissdo da Nota de Empenho, na Travessa Benedito Brando, 35,
loja 04, Centro, Carmo-RJ, CEP 28.640-000, das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira (desde
que ndo sejam feriados).

6.2 Nos termos do art. 67 da Lei Federal n° 8.666/1993, a CONTRATANTE designara um
servidor especialmente designado para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato. Todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao do presente contrato, deverdo ser registradas.

FMAS: SIMONE PISNO DE REZENDE MARQUES

7 - DA GARANTIA:
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7.1 S6 serdo recebidos produtos que estiverem em conformidade com as especificagbes
determinada pela CONTRATANTE. Em caso de desconformidade e/ou outros problemas, a
CONTRATADA tera um prazo de 7 (sete) dias Uteis para substituir o produto desconforme,
correndo o dnus da retirada e a reposigdo do material por sua conta e risco.

7.2 O prazo de garantia minima dos equipamentos sera de 12 (doze) meses apos entrega, sendo
de total responsabilidade da CONTRATADA a coleta, troca e/ou substituicdo, bem como o
- encaminhamento para a garantia durante este prazo.

7.3 Havendo necessidade de retirada ou substituicdo dos produtos fornecidos, esta devera
ocorrer as expensas da contratada.

7.4 Todo equipamento que necessitar de montagem/aplicagdo devera ser de responsabilidade
do fornecedor

7.5 Os produtos deverdo ser acondicionados em embalagens lacradas, com o rétulo e
identificagéo do produto visivel e legivel.

7.6 Nos itens fornecidos deverdo estar especificadas: marca, nimero de lote, modelo, data de
validade, fabricante e outras referéncias que indiquem o produto fornecido.

7.7 Garantir que todo o objeto adquirido seja em conformidade com as especificagdes exigidas.
8 — DA PRESTAGAO DO SERVICO:

ACaberé ao servidor responsavel manter arquivo corrente com os documentos habeis necessarios
para conferéncia (Termo de Referéncia e Nota de Empenho) do servico contratado.

9 - QUALIFICAGCAO TECNICA:

As empresas participantes deverdo apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a mesma ja forneceu satisfatoriamente o objetivo.

10 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

A CONTRATANTE, além de outras responsabilidades, devera:

a) Requisitar o fornecimento do servigo na forma prevista neste Termo de Referéncia.

b) Expedir a Nota de Empenho;

c) Comunicar a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de
administragdo ou de enderego de cobranga;
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d) Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada & aquisicdo do
produto;

e) Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento dos deveres e obrigagdes decorrentes desta
contratacao,

f) Designar servidores para acompanhamento e fiscalizagao desta contratacao;

g) Verificar a regularidade do recolhimento dos encargos sociais e demais documentos antes
de efetuar o pagamento a CONTRATADA,;

h) Verificar a manutenc¢édo pela CONTRATADA das condi¢des de habilitacdo estabelecidas

na licitacao;
i) Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.
i) Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, por meio de servidor publico

designado para esse fim de acordo com o art. 67 da Lei Federal n°® 8.666/1993, sob os aspectos
- quantitativos e qualitativos, comunicando a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia

relacionada com a execug¢ado do mesmo.

k) Aplicar, por atraso ou inexecugédo parcial ou total do abjeto deste Termo de Referéncia,

as sang0des administrativas previstas e fundamentadas nos artigos. 86 e 87 da Lei Federal n°

8.666/1993, sem prejuizo das responsabilidades civil, criminal e outras previstas na legislagéo

em vigor.

1) Rejeitar, no todo ou em parte, servicos ou fornecimento executado em desacordo com o

contrato.

m) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes do Termo de Referéncia.

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA, além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei Federal n°
™8.666/1993, obriga-se a:

a) Responsabilizar-se integralmente pela garantia da qualidade produto fornecido, sob pena
das sangdes cabiveis, nos termos da Lei n°® 8.666/1993;

b) Entregar o produto cotado, de acordo com as especificacdes e demais condi¢des
estipuladas no Termo Referéncia, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho;

c) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo Referéncia;

d) Assumir a responsabilidade pelos custos e despesas decorrentes de licengas, tributos,
taxas, fretes, emolumentos, encargos fiscais e comerciais resultantes dessa contratacdo e mais
outras despesas diretas e indiretas de qualquer natureza, que incidam sobre os custos do objeto;
e) Arcar com todas as despesas decorrentes da execugdo do contrato, tais como salarios,
encargos trabalhistas, Sociais e previdenciarios, seguros, impostos e contribuicdes,
indenizagdes, transporte, alimentagao e outras que porventura venham a ser criadas ou exigidas
por lei;
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f) Remover. as suas expensas, todo o produto que estiver em desacordo com as
especificagdes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte
ou acondicionamento, providenciando a substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 07 (sete)
dias uteis, contados da notificagao que Ihe for entregue oficialmente;

g) Obedecer rigorosamente ao prazo de entrega. Sera cobrada multa diaria conforme
dispositivos legais, no caso de atraso na entrega do material;

h) Responsabilizar-se por todos os énus referentes a entrega do produto nos respectivos
enderecos citados acima;
i) A contratada, além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/1993,

obriga-se a: atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagcdo do contrato, inerente ao
objeto da contratacdo; manter, durante a execugdo do contrato, as mesmas condi¢bes da
habilitagé@o; Emitir nota fiscal, correspondente a prestagao dos servigos, acompanhada de todas
~ as CND's; A contratada ficara obrigada a aceitar acréscimos ou supressées nos limites legais;

i) Comunicar ao Contratante quaiquer anormalidade, bem como atender prontamente as
suas observacgoes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados;

k) Os produtos deverdo ser entregues, livres de qualquer despesa e ndo serdo aceitas
quaisquer alegacdes com fundamento no desconhecimento das condigdes e local de entrega
que possam vir a prejudicar o cumprimento das disposigdes contratuais.

12 — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
Nos termos do art. 67 da Lei Federal n® 8.666/1993, a CONTRATANTE designara um servidor
especialmente designado para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato. Todas as

ocorréncias relacionadas com a execugéo do presente contrato, deverdo ser registradas.

™FMAS: SIMONE PISNO DE REZENDE MARQUES

13 — DO FORNECIMENTO

13.1 - O servigo devera ser prestado nos dias e nas especificagdes determinadas e solicitadas
pelo departamento responsavel da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

13.2 Informo que a empresa que apresentar valor de cotagdo menor e ganhar a referida
dispensa, devera fornecer servigos seguindo as especificagdes deste Termo de Referéncia.

13.3 Produtos de ma qualidade ndo serdo aceitos pelos responsaveis pelo recebimento, e devem
ser substituidos conforme padrdo de qualidade, no prazo maximo de 07 (sete) dias uteis.

14 - DA VIGENCIA DO CONTRATO:
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O inicio da execugdo dos objetos sera apés a homologagado do contrato e emisséo da nota de
empenho, com entrega imediata a partir da assinatura do contrato.

15 - DO PAGAMENTO:

15.1 - A Nota Fiscal Eletrénica, juntamente com a Planilha de Controle, devera ser entregues na
SMAS e apés, conferidas e atestadas pelo mesmo érgao, no minimo por 02 (dois) servidores,
sendo encaminhada para pagamento;

15.2 — No prazo maximo de 30 (trinta) dias sera realizado o pagamento, contando a partir da

ﬂ emissdo da nota fiscal eletrénica, devidamente atestada, contendo o endereco, o CNPJ, os
dados bancarios da empresa, a descrigao clara do objeto do contrato — valor em moeda corrente
nacional e os seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, inclusive
referente a divida ativa;

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, inclusive referente a divida ativa;

c) CRF FGTS;

d) CND Trabalhista.

15.3 — Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal/Ficais ou circunstancias que impeg¢am a liquidagédo da
despesa, esse documento sera devolvido 2a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
que sejam tomadas as medidas saneadoras.

~15.4 — Os produtos adquiridos dever&o possuir garantia integral, com prazo minimo de 12 (doze)
meses, a contar da data de entrega, contra qualquer defeito de fabricagdo que o produto venha
a apresentar, incluindo avarias no transporte até o local de entrega, vicio de qualidade etc.,
mesmo depois de ocorrida sua aceitagao/aprovacdo pela CONTRATANTE. N&do serdo aceitas
garantias de terceiros.

15.5 — Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da situagao
e/ou reapresentagao da(s) Nota(s) Fiscal/Fiscais, ndo acarretando qualquer énus para a SMAS.

PARAGRAFO PRIMEIRO -As Notas Fiscais Eletronicas ajunto as seguintes certiddes: INSS,
TRIBUTOS MUNICIPAIS, DIVIDA ATIVA e DEBITOS COM IMPOSTOS e TAXAS. As datas das
certiddes ndo poderdo serem posteriores a data da nota fiscal e deverdo ser entregues na
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL/FMAS, para serem conferidas e

atestadas, por no minimo por 02 (dois) servidores da requisitante, que ndo o ordenador da
despesa.
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16 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

A multa ndo impede que a administragéo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras
sangdes previstas pela Lei de Licitagbes.

A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da garantia do
respectivo contratado.

Sendo a multa de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
o contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

17- DAS DISPOSICOES GERAIS

a) Em ocorrendo a rescisdo do presente contrato, em razdo do inadimplemento de obrigagtes
da CONTRATADA, esta ficara impedida de participar de novos contratos com o
CONTRATANTE, bem como sofrera as sangdes previstas no art. 87 da Lei 8.666/1993.

b) A CONTRATADA assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de todas
as obrigacdes decorrentes da execugdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista,
previdenciaria, comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo.

‘c) Fica assegurado ao CONTRATANTE, mediante justificativa motivada, o direito de, a qualquer
tempo, havendo interesse da administragao, revogar (no todo ou em parte) a presente licitacao.

d) Cabe ao requisitante o direito de recusar o produto que n&o corresponder aos critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

e) O prazo de validade da proposta néo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

Keila Rodrigdes Curty Ganim

Subsecretaria Municipal de Assisténcia Social

Portaria.: 358/2022 e
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