CARM

Cidade Bela Carmo-RJ, 23 de novembro de 2022
ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 8 do Decreto n°® 3.555 de 8 de Agosto de 2000).

“AQUISICAO DE MATERIAL DE HIGIENE, LIMPEZA E DESCARTAVEIS”

1. Tendo em vista as necessidades da Prefeitura Municipal
de Carmo e suas respectivas secretarias, faz-se necessaria a AQUISICAO DE
MATERIAL DE LIMPEZA, HIGIENE E DESCARTAVEIS para que as
mesmas cumpram com suas obrigagdes.

Os itens descritos na Requisigdo serdo utilizados na limpeza e

manutengdo de todas as Secretarias Requisitantes no periodo de 12 meses.

2.1. Descrigio do objeto:

Trata o objeto de aquisi¢do de materiais de limpeza, higiene

e descartdveis para o periodo de 12 meses.

2.2. Descrigio total dos itens:

A descrigiio dos itens, com o quantitativo de cada secretaria
requisitante € encontrado no anexo I deste Termo de Referéncia.

3.1.  Os materiais deverdo ser entregues de acordo com as quantidades e
especificagdes determinadas no ANEXO I, encontrado ao final deste
Termo de Referéncia, onde informa a quantidade de cada Secretaria
Requisitante.

3.2.  Materiais de ma qualidade e/ou deteriorados ou fora do prazo de validade
ndo serdo aceitos pelos responsaveis pelo recebimento, e devem ser

substituidos conforme padrdo de qualidade, no prazo maximo de 24

horas.
33 . A Secretaria Requisitante resguarda-se
ao direito de NAO RECEBER itens
entregues transportados sem ) devido

acondicionamento, fora da data de validade ou proximo

da data de vencimento, com embalagens danificadas ou
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3.4.

3.5,

3.6.

3.7.

3.8.

4.0.

apresentando qualquer sinal de contaminag@o ou outro
indicio de irregularidade.
Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto do edital nos limites

fixados no art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/93.

Todos os itens descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser entregues,
conforme especificagdes do ANEXO I, em quantidade especificada na

guia de solicita¢@o;

A entrega dos itens descritos neste Termo de Referéncia sera realizada de
forma fragmentada, conforme o consumo, as necessidades e o interesse

das Secretarias Requisitantes.

Apos a emissdo da nota de empenho a solicitagdo de entrega, realizada
pela Secretaria Requisitante, as Empresas terdo um prazo de ATE (15)
quinze dias para o fornecimento dos itens que fizerem parte do pedido.
Comunicar a Secretaria Requisitante, por escrito, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas que anteceder ao vencimento do prazo de
entrega do item, informando os motivos que o impossibilitam do
cumprimento no tempo determinado.
CLAUSULAS DO CONTRATO:

Os contratos administrativos regulam-se pelas suas clausulas e pelos

preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os
principios da Teoria Geral do Contrato e as disposi¢des de direito privado,
conforme o disposto nos Capitulos III da Lei 8666/93.

4.1. Da Contratada:
A Contratada, além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei
n°® 8.666/1993,

Obriga-se a:

2

A. Os itens licitados deverdo ser entregues de acordo com as quantidades e
especificagdes determinadas no ANEXO I, encontrado ao final deste Termo de

Referéncia, onde informa a quantidade de cada Secretaria Requisitante,

lembrando que a entrega podera ser de forma fracionada.
B. Produtos que ndo atenderem as especifica¢des e/ou deteriorados ou fora

do prazo de validade, bem como sem a indica¢do da marca descrita na proposta
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e/ a

maximo de 24(vinte e quatro) horas.
C. A Secretaria Requisitante resguarda-se ao direito de NAO
RECEBER itens entregues transportados sem o devido acondicionamento,
fora da data de validade ou proximo da data de vencimento, com embalagens
danificadas ou apresentando qualquer sinal de contaminago ou outro indicio
de irregularidade.
D. A entrega dos itens descritos neste Termo de
Referéncia ser4 realizada de forma fragmentada, conforme o consumo, as
necessidades e o interesse das Secretarias Requisitantes.
E. Apbs a emissdo da nota de empenho e solicitagdo de
entrega realizada pela Secretaria Requisitante as Empresas terdo um prazo
de ATE (15) quinze dias para o fornecimento dos itens que fizerem parte
do pedido.
F. Comunicar a Secretaria Requisitante por escrito no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas que anteceder ao vencimento do prazo
de entrega do item, informando os motivos que o impossibilitam do

cumprimento no tempo determinado.

G. Assumir a responsabilidade pelos custos e despesas decorrentes de licengas,

tributos, taxas, fretes, emolumentos, encargos fiscais e comerciais resultantes

dessa contratagdo e mais outras despesas diretas e indiretas de qualquer

a)
b)

c)

d)

natureza, que incidam sobre os custos do objeto.

H.  Obedecer ao prazo de entrega. Podera ser cobrada multa diaria
conforme dispositivos legais, no caso de atraso na entrega do material.

4.2, Da Contratante:

A contratante, além de outras responsabilidades, devera:

Requisitar o fornecimento do objeto na forma prevista neste Termo de Referéncia.

Expedir a Nota de Empenho;

Exigir da contratada o fiel cumprimento dos deveres e obrigagdes decorrentes desta

contratagao.

Verificar a manutengdo pela contratada das condigdes de habilitagéo estabelecidas

na licitagdo;
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c ARM § 3° O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso I
deste artigo ndio podera ser superior a 90 (noventa)

Cidade

B el a S - g \
dias, salvo em casos excepcionais, devidamente

justificados e previstos no edital.

§ 4° Na hipotese de o termo circunstanciado ou a
verificagdo a que se refere este artigo ndo serem,
respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos
prazos fixados, reputar-se-do como realizados, desde
que comunicados a Administra¢do nos 15 (quinze)
dias anteriores a exaustdo dos mesmos.
5.1. PRAZO DE VALIDADE
Os itens descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser
entregues com um prazo de validade de no minimo 10 MESES, considerando
a data de entrega. O fiscal de contrato podera solicitar a suspensdo dos
produtos que entender que esteja em desconformidade com o objetivo da
compra.
5.2. GARANTIA
S6 serdo recebidos produtos que estiverem em conformidade
com as especificagdes determinada pela contratante. Em caso de
desconformidade ou outros problemas, a contratada terd um prazo de 24 horas
para substituir o produto que apresentar desconformidade. (conforme art. 69
da Lei 8666/93)
5.3; NOTA FISCAL
A Empresa vencedora, apés o fornecimento do objeto,
encaminhara a Secretaria Requisitante a Nota Fiscal acompanhada das
CNDs (FGTS, Certiddo trabalhista, INSS e Tributos Municipal) com
data compativel com a Nota Fiscal.
5.4. DO PRAZO PARA ASSINATURA
CONTRATO
OU INSTRUMENTO HABIL
Na forma da lei, conforme o Art. 64 da Lei 8.666/93:

Art. 64. A Administragdo convocara regularmente o
interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e
condigdes estabelecidos, sob pena de decair o direito a
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6

5.5.2

contrata¢#o, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
desta Lei.

§ 1°0 prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragdo.

§ 2° £ facultado a Administra¢do, quando o convocado
ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo e condigdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacgdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados de conformidade
com o ato convocatério, ou revogar a licitagdo
independentemente da cominagdio prevista no art. 81
desta Lei.

§ 3° Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das
propostas, sem convocagdo para a contratagdo, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

5.5. DO PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

551 - A Nota Fiscal Eletronica, juntamente com Planilha de
Controle, deverd ser entregue na Secretaria requisitante e apos,
conferidas e atestadas pelo mesmo 6rgdo, no minimo por 02 (dois)
servidores do MUNICIPIO, que ndo o ordenador da despesa, sendo
encaminhada para pagamento;

- No prazo de até 30(trinta), dias sera procedido o pagamento,
contados a partir da emissdo da nota fiscal eletronica, devidamente
atestada — a qual contera o enderego, 0 CNPJ, os dados bancarios da
empresa, a descrigdo clara do objeto do contrato — valor em moeda
corrente nacional e os seguinte documentos: CND federal; CRF
FGTS; CND Municipal; CND trabalhista, instituida pela Lei
12.440/2011 ou Certidao Positiva com efeito Negativa.

5.5.3 — Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servigos/Fatura(s)
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esse documento
sera devolvido a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que
sejam tomadas as medidas saneadoras;

5.5.4  — Na hipdtese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizagdo da situag@o e/ou reapresentagio da(s) ) Nota(s) Fiscal(is)
de Servigos/Fatura(s), ndo acarretando qualquer Onus para a
Administragdo Publica;
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5.5.6 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes ¢ desde

CARM que este atraso decorra de culpa da ADMINISTRACAO, o

Cidade

8ela valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a
titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por
dia de atraso, a titulo de compensagdo financeira, a serem calculados
sobre a parcela devida;

5.5.7 - Caso a ADMINISTRACAO efetue o pagamento devido a
contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importincia
devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento)
por dia de antecipagéo.

6- DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

A fiscalizag@o do contrato sera exercida por servidor
publico municipal designado pelas Secretarias Requisitantes através de

portaria vigente, nos moldes do que especifica o artigo 67 da Lei 8666/93.

7- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

No caso de descumprimento, sera aplicavel a contratada,
garantidas a prévia defesa, pela inexecugdo total ou parcial do Edital:
[- Adverténcia; I1-
Multa(s);
Em caso de inexecugdo total ou parcial, o contratante podera sofrer, sem
prejuizos do previsto nos artigos 86 ao 88 da Lei Federal n° 8666/93, as
seguintes penalidades:

a) Pelo atraso na prestagdo dos servigos: multa de 2% (dois por cento) do
valor total contratado, por dia de atraso, a contar do momento em que 0s
deveriam ter sido iniciadas limitada a 20% (vinte por cento) do valor total
do contrato;

b) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagdo multa de 5% (cinco
por cento) do valor total do contrato;

c) Suspensdo tempordria de participa¢dio e impedimento de contratar com a
Administrag@o pelo prazo ndo superior a 2(dois) anos; e,

d) Declaragio de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragio;

e) O atraso na prestagiio dos servigos por mais de 30 (trinta) dias, ensejara a
rescisdo contratual, sem prejuizo da multa cabivel;

v — As multas previstas nesta clausula serdo cumulativas
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com as demais penalidades e deverdo ser recolhidas aos cofres do
municipio no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da notificago,
podendo a Administragdo cobra-las judicialmente, segundo a Lei n°
6.830/80, com encargos correspondentes;

" — Além das multas estabelecidas, a Administragdo podera
recusar a prestagdo do servigo e, se a irregularidade ndo for sanada,
podendo ainda, a critério da mesma, a ocorréncia constituir motivo para
aplicagdo do disposto nos incisos II1 e I'V do artigo 87, da Lei n° 8.666/93
e alteragdes posteriores, sem prejuizos das demais penalidades previstas

no Edital;

\ - Ficardo ainda sujeitos as penalidades previstas nos incisos
IIT e IV do artigo 87, da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, 0s
profissionais ou as instituigdes que praticarem os ilicitos previstos no
artigo 88 do mesmo diploma legal;

Vil — Para as penalidades previstas sera garantido o direito ao
contraditorio e a ampla defesa; VIII — As penalidades s6 poderdo ser
relevadas nas hipéteses de caso fortuito ou forga maior, devidamente

justificados e comprovados, a juizo da Administragdo.

8- DA LICITACAO:

Em conformidade com o art. 15 II da Lei 8666/93 as

compras sempre que possivel deverdo ser processadas através do
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

Que as condigdes previstas para a participag¢do no certame

licitatério estejam em conformidade com os arts. 27 a 31 da 8.666 de 21 de
junho de 1993.

| - Habilitagdo juridica;

Il - Qualificagdo técnica; (As Empresas participantes deverdo
apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito ptiblico
ou privado, que comprove(m) que a mesma ja forneceu satisfatoriamente

0 objeto.
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c I RM o I - Qualificagdo econdmico-financeira;

idade Bela
IV — Regularidade fiscal e trabalhista;

V — Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

(Incluido pela Lei n® 9.854. de 1999), aqui transcrito “art. 7° XXXIII da Constitui¢do

Federal (XXXIII - proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz,

a partir de quatorze anos).

Na licitagdo para registro de pregos ndo ¢ necessdrio indicar a dotagdo
~ orgamentdria, que somente sera exigida para a formaliza¢do de eventual
contrato. (Art.8, § 3° do Decreto Municipal 5079/2017).

A Lei 10.520/2002, em seu artigo 4°, inciso XI, faz a seguinte
previsdo: “XI — examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto
ao objeto e valor, caberd ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de
sua aceitabilidade”. (grifei).

Das propostas de precos:
I -As propostas de pregos deverdo ter validade minima de
sessenta (90) dias.

IT - As propostas deverdo especificar, quando cabiveis: marca e
modelo.

-~ Critério menor preg¢o observados os prazos maximos para

fornecimento, as especificagdes técnicas e os parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condigdes definidas no edital.

Caber4 ao departamento de compras da ADMINISTRACAO

a consulta ao mercado para encontrar os pregos médios que sdo praticados.

O Termo de Referéncia devera ser disponibilizado anexo ao edital.
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