Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal do Carmo
GABINETE DO PREFEITO
Administracao 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

CONTRATACAO DE PERIODICO (JORNAL LOCAL/REGIONAL)
COMPREENDENDO A EDICAO E A IMPRESSAO, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
PUBLICACAO DE: LEIS, DECRETOS, CONVENIOS, COMUNICADOS, REGULAMENTOS,
PORTARIAS, EDITAIS. RELATORIO, DESPACHOS, EXTRATOS DE CONTRATOS, DISPENSAS
[ INEXIGIBILIDADE DE LICITACOES, BALANCOS E BALANCETES, ETC), PARA ATENDER O
MUNICIPIO DE CARMO.

I1 - JUSTIFICATIVA:

O objeto solicitado se faz necessario para suprir a necessidade da Prefeitura Municipal no
que diz respeito a publicagdes oficiais do Governo.

Impde-se de plano as providéncias cabiveis de contratagdo dos servigos, em obediéncia
ao ditame Constitucional no seu art. 37, que determina observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade eficiéncia.

O principio da publicidade dos atos praticados em sede de processo licitatério se acha
disciplinada no Art. 3° da Lei n° 8666/93 e suas alteragdes que assim estabelece:

"A licita¢do destina-se a garantir a observancia do  principio  constitucional da
isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para — administragdo e serd processada e julgada
em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, —a igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo o instrumento convocatorio, do julgamento
objetivo e dos eu lhes sdo correlatos”.

As condigdes e especificagdes do objeto da contratagdo estdo descritos no Termo de
Referéncia em anexo.

111 - DESCRICAO DOS SERVICOS:

ITEM  DESCRICAO DOS SERVICOS — —
UNIDADE  QUANTIDADE | VALOR

ESTIMADA MEDIO

01 Contratacao de Periddico (Jornal local/ | CM/CL 340.000,00
— Regional), compreendendo a edicéo e a
impressao, para prestacdo de servicos de
publicacdo de Atos e Matérias oficiais desta
prefeitura.
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O quantitativo total estimado ¢ de 340.000,00 (trezentos e quarenta mil) CM/CL.
As matérias a serem publicadas deverdo possuir o seguinte formato:

- Fonte utilizada: Cabecalho: Fonte Arial, Tamanho 10 em negrito; Espacamento simples; Texto
(corpo): Fonte Arial, Tamanho 8, Espacamento simples

- Tiragem minima de 100 (cem) exemplares por edic¢io, que deveriio ser entregues no Protocolo da
Prefeitura Municipal.

- Publicacio em preto e branco

- Publica¢io minima 04 (quatro) vezes por semana, com possibilidade de uma 5" edicfio semanal
quando se fizer necessario.

A Contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las com o cabegalho padrio
da Contratante.

E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto.

Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, através de correio eletronico (e-mail)
até as 1 7: hs do dia anterior ao fechamento da edigao.

IV — DA MEDIA ESTIMADA DE VALORES GASTOS COM
PUBLICACOES DOS ATOS OFICIAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL

DE CARMO DOS DOIS ULTIMOS ANOS (2019 E 2020) COMO PARAMETRO DE
QUANTITATIVO:

ANO VALOR TOTAL VALOR MENSAL
GASTO 12 MESES GASTO

2019 RS 759.000,00 RS 63.250,00

2020 RS 923.401,36 RS$ 76.950,11
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QUANTITATIVO
ANO MEDIA VALOR A MEDIA VALOR A | ESTIMADO 12
SER GASTO SER GASTO PARA | MESES CM/COL
MENSALMENTE 0OS PROXIMOS 12
MESES
2021 RS 70.100,05 RS 841.200,68 RS 340.000,00
cm/col

IV - DA QUALIFICACAO TECNICA:

Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, onde comprove que a licitante tenha fornecido objeto pertinente e compativel com o objeto desta
licitagao.

Regularidade referente ao Alvara de localizagdo e Funcionamento;

pertinente e compativel com o objeto do presente certame licitatdrio, emitido pelo Poder Piblico.

Apresentacdo de regularidade ambiental, expedida pelo 6rgdo ambiental competente,
comprovando que o ofertante esta regular com as diretrizes ambientais para exercer as atividades
conforme o objeto do Edital (Legisla¢ao Estadual - Rio de Janeiro - decreto n® 44820 de 02/06/2014,
IMPRESSAO E EDICAO, conforme 0 GRUPO 29 EDITORIAL E GRAFICA).

Apresentagdo da prova da regularidade ambiental, com apresenta¢do dos iltimos 02
(dois) Manifestos de Residuos fornecidos pelo Orgﬁo Estadual competente, com fundamento legal na
L.ei n® 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos, regulamentada pelo Decreto n®
7.404/2010: Lei Estadual n® 4193, de 30 de setembro de 2003.

V - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE
ENTREGA DOS JORNAIS:

Os servigos deverdo ser executados e concluidos dentro do prazo de 12 (doze) meses, a
contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, com fulcro no artigo 57, 11, da
Lei 8.666/93.
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A entrega dos exemplares (publicagdes) deverdo serem entregues no Setor de Protocolo
da Prefeitura Municipal de Carmo. no prazo de 24 horas apds sua publicagdo, independente de constar
publicagoes da Contratante.

As despesas com as entregas serdo por conta da licitante vencedora, que deverdo enviar
auxiliares para os devidos fins.

VI - CONDICOES E PRAZOS PARA PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio de Carmo em até 30 (trinta) dias,
subsequente a efetiva prestagdo dos servi¢os. mediante apresentagdo da documentagio da empresa (nota
fiscal), em 02 (duas) vias devidamente atestadas por servidor municipal.

Os pagamentos serdo efetivados diretamente a Contratada, ou a quem o represente, na
Tesouraria do Municipio de Carmo, em até 30 (trinta) dias da emissdo da Fatura ou Nota Fiscal . Sob
nenhuma hipotese sera acatada cobranca através de Boleto Bancario, estando dentro da vigéncia as
certidoes:

a) Certidao de Débitos Trabalhistas:

b) Previdenciaria:

¢) FGTS:;

d) Fazenda ( Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido );
¢) Municipal;

) Estadual;

VII - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Cumprir integralmente todos os itens constantes do presente Contrato;

b) Assumir total responsabilidade por seus empregados e/ou prepostos que venham a fornecer os objetos
decorrentes do presente Contrato, sendo que 0 CONTRATANTE néo tera nenhuma relagdo ou vinculo
contratual de natureza trabalhista, cuja responsabilidade sera tdo somente da CONTRATADA, sendo
esta titular e responsavel pelos direitos, obrigagdes e agdes decorrentes, pagamento dos salarios e demais
onus, recolhimento de todos os encargos sociais e tributos pertinentes, indenizagdo por quaisquer
acidentes que seus empregados possam ser vitimas ou derem causa, quando em servigo, na forma como é
expressa e considerada nos artigos 3° e 6° do Regulamento de Seguro de Acidente de Trabalho, aprovado
pelo Decreto n.° 61.784/67:

¢) Responsabilizar-se pelos danos que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por seus
sucessores e representantes, no servigo ora contratados, isentando-o de toda e qualquer reclamacdo que
possa surgir em decorréncia dos mesmos:

d) Dar cumprimento as obrigagdes de natureza trabalhista, fiscais, previdenciarias e outras que lhe sdo
correlatas;
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¢) Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

f) Apresentar, sempre que solicitado. durante a execug¢ao do contrato, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na licitagdo, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

¢) A CONTRATADA devera disponibilizar pagina eletronica (em formato *.pdf para impressio) onde
conste a publicagao do aviso e/ou texto na data da respectiva publica¢do sem qualquer 6nus, para consulta
dos avisos publicados mantendo-o _atualizado com pelo menos as altimas (24) edicées, permitindo que a
Contratante possa imprimir a edicio, quando houver necessidade.

h) A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal mensal, contendo a quantidade total de cm x coluna e
respectivo valor, bem como, anexar a Nota Fiscal as autorizagdes e quantitativos de cada publicagdo e
respectivos valores.

i) A publicacao devera ser feita quatro vezes por semana, com cada tiragem de, no minimo, 3.000 (trés
mil) exemplares em dias nao consecutivos de segunda a sabado.

1) A quantidade de ¢cm x coluna para o periodo da contrata¢do ¢ estimada, podendo softer alteragdes para
mais ou para menos, de acordo com a conveniéncia ou necessidade do CONTRATANTE.

I) No caso de a publicagdo nao sair no dia determinado pelo CONTRATANTE ou sair de forma incorreta,
a CONTRATADA se obriga a providenciar a publicagdo ou a republicagdo com os dados corretos,
conforme o caso, no primeiro dia Gtil subsequente a comunicagdo do CONTRATANTE, sendo que, no
caso de republicagao sera feita por conta da CONTRATADA, sem qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

m) Os servigos prestados pela CONTRATADA, bem como o material utilizado na sua execugéo, estardo
sujeitos a aceitacdo pelo CONTRATANTE, ao qual cabera o direito de recusa, caso os mesmos nio
estejam de acordo com as especificagdes constantes no Contrato, no edital de licitacdo e seus Anexos ou,
em caso de constatagdo de vicios ou defeitos nos mesmos.

n) Estar a disposi¢ao do CONTRATANTE sempre que solicitado.

o) Cumprir todas as exigéncias contidas no Edital que originou este Contrato;

p) Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto do edital nos limites fixados no art. 65, §§ 1° e 2°, da
Lei Federal n° 8.666/93.

q) Nao transferir a terceiros. por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

VIII - OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Promover a liquidagdo da despesa; Encaminhar até as 17 horas, ao Departamento
Comercial da CONTRATADA, as notas oficiais, antncios, avisos ou editais, mencionando a data para a
publicacao, acompanhando e fiscalizando a execugdo do objeto da contratagdo, atestando ao final a
execugdo dos servigos: Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
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CONTRATADA e pertinente ao objeto do presente projeto.

IX - FISCALIZACAOQ:

A prestacdo do servigo sera acompanhada pela equipe do Gabinete do Prefeito.

A fiscalizagdo. o acompanhamento e a orientagdo relativos a prestagio dos servicos
ficardao a cargo de servidor (ou comissio de servidores) pertencente ao Gabinete do Prefeito, designado
para esse fim.

O contato entre o Municipio de Carmo e a empresa contratada sera mantido
prioritariamente, por intermédio da Fiscalizagao.

Caberao a fiscalizacdo as seguintes fungdes:

a) acompanhar e fiscalizar a prestagdo de servigos pela contratada;

b) elaborar os textos para publica¢do e encaminha-los a contratada;

¢) confirmar a publicagdo dos textos encaminhados;

d) receber o exemplar da edi¢ao do jornal em que tenha havido publicagao;

¢) encaminhar copia da publica¢do as unidades do Municipio interessadas;

1) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestagdo dos servigos, para fins de acompanhamento do
desempenho da contratada:

¢) comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servigo (O.S.) numerada e, de
preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada pela empresa, so assim produzindo seus efeitos;
h) comunicar a Administragdo o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem
comprometimento da prestagao dos servigos e/ou aplicag@o de penalidades previstas;

i) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento:

X - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

Os servigos prestados serdo conferidos pelos setores respectivamente responsaveis pelo
envio das matérias, quando do recebimento dos jornais impressos, conforme descrito neste Termo e
referencia e procederao ao encaminhamento das notas fiscais referentes a tais publicacdes do Gabinete do
Prefeito. a qual procedera aos tramites para pagamento.

Constatando-se que a publicagdo feita ndo corresponde as especificagdes exigidas, o
Municipio entrara em contato com a empresa a ser contratada, que se responsabilizara pela publicagdo no
dia seguinte, da matéria correta ou de eventual errata, sob pena de aplicagdo de penalidades previstas no
Edital.

A empresa a ser contratada ficara responsavel, ainda:

I - Pelos encargos trabalhistas. previdenciarios, acidentérios, fiscais, administrativos e civis, em fungio da
execucdo do objeto desse Edital:

[l - Pelas perdas e danos oriundos dos servigos executados, suportando os prejuizos resultantes da
negligéncia ou ma gestao do servigo:
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[T - Por refazer, por sua conta exclusiva, sem quaisquer onus para o Municipio, os servigos rejeitados,
ndo aceitos por ma execugdo ou por inobservancia das especificagdes descritas nas requisi¢des que lhe
forem encaminhadas.

Os servigos. objeto deste Edital deverdo ser entregues acompanhados de notas fiscais distintas, ou seja,
constando o ntmero do Contrato Administrativo, o Processo Licitatorio que lhe deu origem, as
especificagdes dos servigos, o valor total.

XI - FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO:

O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratagao decorrente do edital caberdo a Secretaria
de Governo, acompanhar e fiscalizar o recebimento dos itens que compde o Edital;

Ficam reservados a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso n@o previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione
com o objeto , desde que nao acarrete 6nus para 0 Municipio de Carmo ou modificagio da contratagio;

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através
dele. em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes.

A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegdo,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacoes, esclarecimentos, solugdes € comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de sua
atividade.

A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral ¢ exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratagdo, as implicagdes
proximas e remotas perante o Municipio de Carmo ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugdo contratual ndo implicara co-responsabilidade do
Municipio de Carmo ou de seus prepostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato ao Municipio de Carmo dos prejuizos apurados
e imputados a falhas em suas atividades.

XII - DISPOSICOES FINAIS:

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 a Contratada que:
a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagio;
b) Ensejar o retardamento da execugao do objeto:
¢) Fraudar na execuc¢édo do contrato;

d) Comportar-se de modo inidoneo:
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¢) Cometer fraude fiscal;
f) Nao mantiver a proposta.
g) Transferis suas obrigagdes a terceiros.

O ndo cumprimento dos prazos para a assinatura do contrato, dos eventos contratados
ensejara a aplicagdo de multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratagao.

No caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, o Municipio de Carmo, podera,
garantida a prévia defesa. rescindi-lo e/ou, segundo a gravidade da falta cometida, aplicar as seguintes
penalidades ou sangoes:

a) Adverténcia por faltas leves. assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante.

b) Multa compensatoria de 20 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto:

¢) Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida: como segue abaixo:

¢.1) 1% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso injustificado para entrega
do objeto, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias;

¢.2) 1% ao dia sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso injustificado para
substituigdo do objeto que apresentar defeitos ou imperfei¢des, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias;

¢.3) 0.5% ao dia sobre o valor total anual estimado do Contrato, no caso de atraso injustificado para
atendimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagio de documentos, limitada a
incidéncia a 5 (cinco) dias:

¢.4) 5 % sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso injustificado por periodo superior

Qmn

ao previsto nas alineas "c.1", "¢.2" ou "¢.3" ou em caso de inexecugdo parcial da obriga¢@o assumida;

¢.5) 10% sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de ndo aceitar manter o COmMpromisso
assumido quanto aos pregos registrados, ou em caso de inexecugio total da obrigagdo assumida;

d) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05(cinco)
anos:
¢) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

As multas aplicadas serdo descontadas de qualquer crédito existente da Contratada ou
cobrada judicialmente.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
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procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993,

A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

E demais sangdes previstas na Se¢éo IJ, capitulo IV, da Lei n° 8.666/93, no que couber.

Paulo J imo Santana
Diretor de[Ggblnete do Prefeito.

MUNICIPIO DO CARMO
Paulo Santana Jerbnimo

Diretor do Gabinete do Prefeito
Part. »* 028/2021
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