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TERMO DE REFERENCIA

1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer
as condicdes para a realizacdo de licitagdo na modalidade Pregao, para
contratacio de empresa especializada em prestar servigos de
consultoria previdenciaria, na orientagdo, esclarecimentos e
acompanhamento a Diretoria Executiva, em relagdo aos procedimentos
adotados na tomada de decisdo referente a gestio do CARMOPREY,

perante aos 6rgaos fiscalizadores, como segue:

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a prestagao de
servigos continuos, profissionais, de natureza previdenciaria, visando
manter e propor adequacdo do Sistema de Previdéncia do Setor
Pubtico Muhicipal, conforme diretrizes exaradas pela Secretaria de
Previdéncia - SPREV, do Ministério do Trabalho e Previdéncia e pelo

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

3 — DESCRICAO DO SERVICO

3.1 - Consultoria no CARMOPREYV.

3.2 - Orientar o Conselho Municipal de Previdéncia quanto as Normas

Legais e Procedimentos vigentes;

Rua Ubelart, N2 120, Sala 102, Centro
Carmo - RJ - CEP: 28640-000 - Tel: (22) 2537-1198
Site:www.carmoprev.rj.gov.br email:carmoprev@yahoo.com.br

A



m“‘ﬁ??ﬁd&%hm%%mmc&“?%’f@w /hARMQ
da Piyo 2dénel : '.‘! ks -

CNPJ: 07810523/0001-42

3.3 - Orientar o Conselho Fiscal quanto as Normas Legais e

Procedimentos vigentes;

3.4 Realizar consultoria presencial, em reunioes de diretoria e dos

conselhos;

3.5 - Realizar consultoria presencial em audiéncias publicas

promovidas pelo CARMOPREV;

3.6 - Elaborar, acompanhar e prestar auxilio, na concessdo dos
beneficios de Aposentadorias, desde o requerimento até o envio ao
Tribunal de Contas, com a elaborac¢do dos elementos constituidos dos
processos, de acordo com as normas estabelecidas no Tribunal de

Contas do Estado do Rio de Janeiro;

3.7 - Elaborar, acompanhar e prestar auxilio, na concessdao dos
bepeficios de pensdes por morte, desde o requerimento até o envio ao
Tribunal de Contas, com a elaboragdo dos elementos constituidos dos
processos, de acordo com as normas estabelecidas no Tribunal de

Contas do Estado do Rio de Janeiro;

3.8 - Orientagido dos procedimentos dos reajustes dos beneficios de

aposentadorias;

3.9 - Orientacdo dos procedimentos dos reajustes dos beneficios de

pensoes por morte;

3.10 - Orientagdo e auxilio na montagem de Certiddes de Tempo de

Contribuicao;
3.1 Orientagdo e acompanhamento na elaboragio de APR’s;

3.12 - Elaborag¢do, preenchimento e encaminhamento do DIPR -

Demonstrativos de Informac¢des Previdencidrias e de Repasse, a
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Secretaria de Previdéncia - SPREV, do Ministério do Trabalho

Previdéncia - MTP;

(¢

3.13- Elaboracio, preenchimento e encaminhamento do DAIR

a0 1

Demonstrativos de Aplicagio e Investimentos dos Recursos,
Secretaria de Previdéncia - SPREV, do Ministério do Trabalho e

Previdéncia - MTP;

3.14 - Elaboragio do Calculo Atuarial, na quantidade de 1 (um) por

exercicio;

3.15 - Preenchimento e encaminhamento do DRAA - Demonstrativo do
Resultado da Avaliacio Atuarial dos Planos Financeiros e/ou

Previdenciario;
3.16 - Elaboragdo do Plano de Amortizagao do Déficit Atuarial;

3.17 - Preenchimento e encaminhamento do DPIN- Demonstrativos da
Politica de Investimentos, a Secretaria de Previdéncia - SPREV, do

Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP;

3.18 - Auxiliar o encaminhamento das informagdes e dados contabeis,
orcamentérios e fiscais a Secretaria de Previdéncia - SPREV, do
Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP, através do sistema de

in?gr‘mac(")es contabeis do Setor Publico Brasileiro - SICONFI;

3.19 - Treinamento para execuc¢do dos servigos de operacionalizagao

da Compensacio Previdenciaria;

3.20 - Acompanhar e assessorar quanto aos 30 (trinta) critérios

exigidos para emissdo de Certificado de Regularidade Previdenciaria -
CRP;
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3.21 - Elaborar defesa administrativa quanto as notificagdes oriundas

de auditorias ministeriais;

3.22 - Elaborar defesa administrativa quanto as notificagdes oriundas

de auditorias do TCE-R].

3.23 - Elaborar defesa administrativa quanto as exigéncias nas

notificagbes dos processos de aposentadorias do TCE/R];

3.24 - Elaborar defesa administrativa quanto as exigéncias nas

notificages dos processos de pensdes por morte do TCE/R];

3.25 - Revisdao na folha de pagamento dos segurados inativos e

pensionistas, durante a vigéncia do contrato;

3.26 - Uma visita semanal, de 02 (dois) dias, ou mais conforme
ajustado entre as partes, com no minimo 02 (dois) profissionais

integrantes deste Projeto;

3.27. - Elaborar Termo de Parcelamento e Reparcelamento de Divida

Previdenciaria;

3.28 - Elaboragdo da reestruturacio administrativa, (quando
necessario).

4 - ORCAMENTO ESTIMADO

4.1 Para obter a avaliagdo do servigo neste Termo de Referéncia, sera

feita a média de valores, através de pesquisas de preco no mercado.

5 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1,;@5 despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta

do orcamento do Fundo Financeiro Especial de Custeio da Previdéncia
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MumClpal de Carmo/R] - CARMOPREV, n? 1500.0427200332.141 -
3390.39.00 - 31.

6 - DA EXECUCAO E PRAZO

6.1 O servico sera prestado durante 12 (doze) meses, podendo ser
renovado conforme inciso II do artigo 57 da Lei Federal 8.666/93,

reajustaveis conforme indice INPC/IBGE.

6.2 Os servicos de consultorias serdo realizados através de visitas
présenciais, (vide item 3.26) comunicagdo via internet e ligacdes

telefonicas.

6.3 Alguns servigos serdo executados nas instalagdes do Fundo
Financeiro Especial de Custeio da Previdéncia Municipal de Carmo/R] -
CARMOPREYV, situada na Rua Ubelart, n? 120, Sala 301, Centro, Carmo,
Estado do Rio de Janeiro, CEP: 28.640 - 000.

6.4. Para os servicos executados nas instalagdes do Fundo Financeiro
EspeCIal de Custeio da Previdéncia Municipal de Carmo/RJ -

CARMOPREV estes serdo previamente agendados no periodo de 72

(setenta e duas) horas.

7 - DA PRESTACAO DO SERVICO.
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7.1 Os servicos serdo executados mensalmente de acordo com a
demanda do Fundo Financeiro Especial de Custeio da Previdéncia
Municipal de Carmo/R] - CARMOPREV e o atesto da nota fiscal sera

efetuado por 02 (dois) membros da diretoria.

7.2._0Os servigos executados pela empresa vencedora, poderdo ser
rejeitados no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes estabelecidas neste termo de referéncia, sob a pena de

penalidades previstas em lei.

8 - OBRIGACAO DA CONTRATADA

8.1 A empresa contratada devera possuir comprovada experiéncia em
prestacdo de servicos de consultoria junto ao Regime Proprio de
Previdéncia Social, devidamente comprovada através da apresentacao
~de 2 (dois) atestados de capacidade técnica, em quantidade compativel

e pertinente ao objeto da licitagao.

8.1.1 Prova de que a Empresa possui no seu quadro permanente ou
vinculado através de contrato particular de prestacdo de servigos na
data da licitacdo, profissionais habilitados para execu¢do do objeto
licitado: 02 (dois) Atuarios, 01(um) Advogado, 01 (um) Contador,
01(um) Profissional credenciado na Associagido dos Auditores do Brasil
e 01 (um) Profissional certificado nos moldes do anexo da Portaria n®
519 de 24 de agosto de 2011, podendo ser um dos profissionais das

alineas (a), (b), (c), (d) e (e) como segue:

>
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a) Atuario com inscri¢do regular no MTE (Ministério do Trabalho e
Prgyidéncia) com certificado de Registro Profissional, comprovagao de
experiéncia na realizagdo de estudos atuariais para os Regimes
Proprios de Previdéncia Social, no minimo, 02 Entes Federativos

diferentes, para executar as fungdes neste Termo de Referencia;

b) Atuario com inscri¢do regular no MTE (Ministério do Trabalho e
Previdéncia) com certificado de Registro Profissional ¢ MBA na area
Previdenciaria, com comprovada experiéncia na realizagdo de estudos
atuariais para os Regimes Préprios de Previdéncia Social, no minimo
de 01 (um) Ente Federativo, para executar as fungdes neste Termo de
Referencia;

c¢) Advogado com inscri¢do regular na OAB (Ordem dos Advogados do
Brasil) e com Pés-Graduagio - Especialista em RPPS com comprovada
experiéncia em consultoria dos Regimes Préprios de Previdéncia
Social, no minimo, 01 Ente Federativo, para executar as fun¢des neste

Termo de Referencia;

d) Contador com Registro no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC, com comprovada experiéncia em consultoria dos Regimes
Préprios de Previdéncia Social, no minimo, 01 Ente Federativo, para

executar as fungdes neste Termo de Referencia;

v
o g
o
LT

e) Profissional credenciado na Associagdo dos Auditores internos do
Brasil, comprovando através da apresentacio de registro (original ou

autenticado), para executar as fungdes neste Termo de Referencia.
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8.2 Executar os servicos de acordo com as especificagoes e demais
condicdes estipuladas neste termo de referéncia, contados a partir da

assinatura do contrato.

8.3 Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente

Termo de Referencia.

“}ﬁ;"{‘{ﬂ
8.4 Obedecer rigorosamente o prazo de execugdo dos servigos de

acordo com deliberagio Tribunal de Contas do Estado e Portarias da

Secretaria de Previdéncia do Ministério do Trabalho e Previdéncia.

8.5 Sera de responsabilidade da contratada todas as despesas
necessarias a execu¢do do contrato, tais como salarios, encargos
trabalhista, sociais e previdenciarios, seguros, taxas, impostos e
contribuic¢des, indenizag¢des, transportes, alimentagdo e outras que por
ventura venham a ser criadas ou exigidas por lei.
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9 - OBRIGACAO DA CONTRATANTE

9.1 Comunicar 3 empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia

relacionada a execugao do servigo.

9.2 Prestar informac¢des e/ou esclarecimentos que venham a ser

solicitadas pela empresa vencedora.
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9.3 Rejeitar no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes estabelecidas neste termo de referéncia, sob a pena de

penalidades previstas em lei.

o]
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9.4 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde

que atendidas as obrigac¢des do termo de referéncia.

95 A fiscalizacio e acompanhamento do contrato serdo de
responsabilidade da Diretora Executiva do Fundo Financeiro Especial

de Custeio da Previdéncia Municipal de Carmo/R] - CARMOPREV.

10- DO PAGAMENTO

10.i:No prazo méximo até o dia 5 (cinco) de cada més sera procedido o
pagamento, que deveré vir acompanhada dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal; b) CND Federal; ¢) CRF FGTS; d) CND Municipal; ) CND
Trabalhista; f) CND Estado; g) CND Divida Ativa do Estado.

10.2 Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) de servigos ou circunstancia
que impeca a liquidacio da despesa, esse documento sera devolvido
CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que sejam tomadas

as medidas saneadoras.
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10.3 Na hipétese acima, o prazo para pagamento sera de até 2 (dois)

“dias ‘uteis apés regularizagio da situa¢do e/ou reapresentagdo da(s)

Nota(s) Fiscal(is) de servigos, no acarretando quaisquer 6nus para o
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Fundo Financeiro Especial de Custeio da Previdéncia Municipal de

Carmo/R] - CARMOPREV.

11 - CONDICOES FINAIS

11.1 Cabe ao Fundo Financeiro Especial de Custeio da Previdéncia
Municipal de Carmo/R] - CARMOPREV, através de sua Diretora
Executiva, rejeitar no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes estabelecidas neste termo de referéncia, sob a pena de

penalidades previstas em lei.

11.2 O prazo de validade da proposta nio poderd ser inferior a 60

(sessenta) dias.

Carmo, 10 de Janeiro de 2022.

178 %

MARIA DC 0,RAMOS GOMES
DIRETORA EXECUTIVA

PORTARIA 720/2021
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