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ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: ADVOGADO

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: Defender os interesses efou direitos do Municipio, em juizo ou extra
judicialmente, nas agdes em que for réu ou interessado, acompanhando o
andamento dos processos, prestando  assisténcia  juridica, apresentando recursos em
qualquer instdncia, comparecendo a audiéncias e outros atos; redigir pareceres
juridicos internos, propostas de legislagdo, decretos e resolugBes; prestar assessoria
a administracdo municipal na elaboracdo de pareceres, contratos, convénios,
petices e outras atividades de natureza juridica. Executar outras atribuigdes afins.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
NiVEL MEDIO COMPLETO E NOCOES DE INFORMATICA
ATRIBUICOES:  contribuir para a eficicia das atividades, mediante aplicacdo de

conhecimentos gerais e especificos ao suporte, numa abordagem de
interdependente com as demais areas, assegurar adequada
movimentacdo de documento entre os setores; garantir a classificagdio, o arquivo e o
resgate de  documentos, livros e  publicagbes, inclusive = em  bibliotecas;  garantir

editoracdo de textos em  microcomputadores, terminais e Impressoras; assegurar a
utilizagio d aplicativo de editoragdo de textos e planilhas eletronicas; garantir a
execu¢do de servicos relacionados com: controle de recebimento e  pagamentos,
custos, prazos, estoque de materiais, bens patrimoniais, acordo e convénios, registro
de pessoal e outros; garantir a redacdo adequada de correspondéncia  oficial;
contribuir com as atividades de recrutamento e selegdo, treinamento e
desenvolvimento, auditoria de cargos e carreiras e avaliagdio de pessoal, realizados
diretamente ou através de terceiros; assegurar a programacdo, execugdo e o controle de servigos
relacionados com frequéncia, movimentagao de pagamento de
salarios e beneficios; assegurar a contribuicio efetiva nas atividades relacionadas
com licitacio e compras; assegurar a observancia dos procedimentos necessarios
para a conferéncia de faturas referentes a servicos controlados e seu pagamento
pela area financeira.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUIGOES: assegurar a eficacia das atividades de assisténcia social,
mediante a aplicagdo de conhecimentos para a realizagdo de trabalhos técnico cientificos de concepgao,
planejamento, implementagao, acompanhamento e
avaliacio, numa abordagem Interdisciplinar e interdependente com as demais areas
de atividade, assegurar a elaboragado, execucao, acompanhamento e
avaliagdo dos planos relacionados com as politicas sociais Internas da Prefeitura;
garantir a realizagdo de programas especificos orientados para o bem- estar social
da comunidade; garantir participagdo efetiva nos trabalhos de equipe.
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CARGO: AUXILIAR DE PROTETICO

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: Auxiliar na producgdo de estruturas metdlicas para proteses fixas e removiveis, realizar

recobrimento estético para proteses fixas, realizar a montagem balanceada, ceroplastia gengival,
acrilizagdo, acabamento e polimento em prétese. Confeccionar préteses sobre implantes.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS DE EDUCAGAO — SERVENTE

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: assegurar apoio eficaz as atividades da unidade, mediante servicos de
limpeza e manutencdo da estrutura fisica e equipamentos; contribuir para assegurar
a limpeza de dependéncias, instalagdes, equipamentos 3 mobiliarios; executar
outros servigos correlatos.

CARGO: CONTADOR

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: organizar e dirigir os trabalhos inerentes a Contabilidade de orgdos
governamentais e outras Instituicdes publicas, planejando, supervisionando,
orientando sua execu¢do e participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias
legais e  administrativas, para apurar os elementos necessarios a  elaboragdo
orcamentdria e ao controle as situagdo financeira e patrimonial do ente publico;
coordenar, orientar e executar trabalhos relativos a  administragdo  orcamentaria,
financeira e patrimonial; proceder ao acompanhamento da execugdo orcamentaria;
analisar e elaborar registros, balancetes, balancos e demais demonstrativo-contdbeis
inclusive 0s exigidos pela Lei Complementar 101/2000; elaborar
prestagdes e tomadas de contas.

CARGO: CIRURGIAO DENTISTA

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnostico, prognostico e
tratamento de afeccdes de tecidos moles e duros da boca e regido buco-maxilo-facial,
utilizando processos laboratoriais, radiograficos, citolégicos e instrumentos
adequados, para manter ou recuperar a saude bucal; executar outras atividades
correlatas.

CARGO: ELETRICISTA

NIVEL MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES: realizar a inspecdo da rede elétrica de instalagdes fisicas da Prefeitura
Municipal, utilizando instrumentos  préprios para detectar causas de funcionamento
inadequado; fazer reparos e consertos de chaves de luz, fios, disjuntores e outros componentes elétricos;
realizar a manutencgao das instalagdes elétricas, substituindo
ou reparando pecas defeituosas; promover testes de instalagbes elétricas, através
de instrumentos e ferramentas préprias, para o perfeito funcionamento; fazer a
montagem e recuperagao de controladores eletromecanicos, quando necessario;
fazer a inspegdo nos controladores eletromecanicos, detectando falhas e
providenciando  reparos; realizar a implantagdio e remanejamento de semaforos e
componentes  (colunas, bracos, port-focos,  tubulagdo e  fiagdo), colocando-os em
perfeito  funcionamento; realizar  trabalho de alta precisdo utilizando  maquinas e
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equipamentos adequados; realizar a inspecao, implantagao e manutengdo do
sistema de iluminagdo, calibragem de relés, reatores de 80 a 400 watts, montagem e
desmontagem de controladores eletromecanicos; efetuar a montagem,

desmontagem, calibragem e testes de equipamentos energizados; realizar a
substituicio de fiacdo, energizada ou ndo; realizar a manutengdo dos equipamentos
de seguranga e ferramental, lavando, lixando, objetivando sua preservagao,
protecio e prevengdo quanto aos riscos de periculosidade; desempenhar  outras
atividades correlatas.

CARGO: ENFERMEIRO

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES:  assegurar a  eficicia das atividades de Enfermagem, mediante a
aplicacio de conhecimentos técnico-cientificos, para a consecugdo dos servicos de
Enfermagem, numa abordagem interdisciplinar e de interdependéncia com as
demais atividades, assegurar atendimento integral ao paciente; garantir
orientacdio e esclarecimentos aos familiares do paciente; garantir participagio em
campanhas de saude; garantir a atualizagdo profissional, através de participagio em
programas  especificos e da produgdo de trabalhos; assegurar  colaboragdo  com
atividades comunitdrias de saude.

CARGO: FARMACEUTICO

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: realizar exames e emitir laudos técnicos pertinentes as analises clinicas,
bem como manipular, analisar e estudar substdncias quimicas para obter remédios e
outros  preparados; executar trabalhos de fiscalizagdo em  atividades ou ambiéncia
no campo da saude publica, conforme designagdo superior; executar outras tarefas
decorrentes das atribuigdes do cargo.

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

_ NIiVEL SUPERIOR COMPLETO NAS AREAS DE ECONOMIA OU DIREITO OU ADMINISTRACAO OU CIENCIAS
CONTABEIS E REGISTRO NO RESPECTIVO CONSELHO DE CLASSE.

ATRIBUICOES:  Assegurar a  eficicia das atividades de fiscalizagdo e  arrecadagao
de tributos e taxas, mediante a aplicagio de conhecimentos especificos para a
realizacio de trabalhos técnicos de planejamento, implantagdo, ~acompanhamento e
avaliacdo, numa abordagem de interdependéncia com as demais dreas de atividades
da PMC; garantir a eficdicia da arrecadagdo da receita, mediante acompanhamento,
fiscalizacio e controle; proceder ao planejamento anual da fiscalizagdo de tributos e
taxas; assegurar a organizagdo e manutencdo dos cadastros necessarios para a realizagdo das atividades
fazendarias; garantir orientagdo aos contribuintes sobre
impostos e taxas devidos ao Municipio.
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CARGO: GUARDA MUNICIPAL
NiVEL MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES: Executar policiamento ostensivo, preventivo, uniformizado e aparelhado, na protegdo a
populagdo, bens, servigos e instalagdes do Municipio, desempenhar atividades de prote¢ao do patrimonio
publico municipal no sentido de prevenir a ocorréncia interna e externa de qualquer infracdo penal,
inspecionando as dependéncias dos préprios, fazendo rondas nos periodos diurno e noturno, fiscalizando a
entrada e saida, controlando o acesso de pessoas, veiculos e equipamentos; podera exercer a fungdo de
monitor na instrucdo profissional aos integrantes da Carreira de Guarda Municipal, sdo atividades
especificas desenvolvidas pelos Guardas Municipais, além das acima descritas, ainda: conduzir viaturas,
conforme escala de servigo; efetuar ronda motorizado nos parques, pragas e logradouros publicos
municipais, conforme escala de servigo; desempenhar atividades de protegéo do patrimbnio publico
municipal no sentido de prevenir a ocorréncia interna e externa de qualquer infragéo penal, inspecionando as

- dependéncias dos proprios, fazendo rondas nos periodos diurno e noturno, fiscalizando a entrada e saida,
controlando o acesso de pessoas, veiculos e equipamentos; cumprir as determinagdes legais e superiores;
Executar a guarda e vigildncia dos prédios proprios municipais e suas imediagdes, além de outros
equipamentos municipais; tomar conhecimento das ordens existentes a respeito de sua ocupagdo, ao iniciar
qualquer servigo, para o qual se encontre escalado; estar atento durante a execugdo de qualquer servigo;
tratar com atengdo e urbanidade as pessoas com as quais, em razdo de servigo, entrar em contato, ainda
quando estas procederem de maneira diversa; acionar a chefia competente quando se defrontar ou for
solicitado para dar atendimento a ocorréncias de natureza policial, zelar pelo equipamento de
radiocomunicagio e demais utensilios destinados a consecugdo das suas atividades; zelar pela sua
apresentagdo individual e pessoal, se apresentado descentemente com o uniforme fornecido pelo Comando
da Guarda Municipal, prestar colaboragio e orientar o publico em geral, quando necessario; executar
atividades de socorro e protedo as vitimas de calamidades publicas, participando das agdes de defesa civil;
cumprir fielmente as ordens emanadas de seus superiores hierdrquicos; colaborar com os diversos Orgdos
Publicos, nas atividades que lhe dizem respeito; orientar e apoiar a fiscalizagdo no controle do trénsito
municipal de pedestres e veiculos na 4rea de suas atribui¢des; colaborar na prevengdo e combate de
incéndios e no suporte basico da vida, quando necessario; exercer a vigilancia de edificios publicos
municipais, controlando a entrada de pessoas, adotando providéncias tendentes a evitar roubos, furtos,
incéndios e outras danificagdes na area sob a sua guarda; efetuar rondas periodicas de inspegdo pelos prédios
e imediagdes, examinando portas, janelas e portdes, para assegurar-se de que estdo devidamente fechados;
impedir a entrada, no prédio ou areas adjacentes, de pessoas estranhas ou sem autorizagdo, fora de horario de
trabalho, convidando-as a se retirarem como medida de seguranga; comunicar a chefia imediata qualquer
irregularidade ocorrida durante seu plantdo, para que sejam tomadas as devidas providencias; zelar pelo
prédio e suas instalagdes (jardins, patios, cercas, muros, portdes, sistemas de iluminagdo e outros) levando
a0 conhecimento de seu superior qualquer fato que dependa de servigos especializados para reparo e
manutencio; elaborar relatorio de ocorréncias relativas a suas atividades.

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

ATRIBUICOES: Clinicar e medicar pacientes; Il - assumir responsabilidades sobre os procedimentos meédicos
que indica ou do qual participa; Il - responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu representante legal; IV —
respeitar a ética médica; V - planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6érgio em que atua e demais campos da administragdo municipal; VI —
guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do superior
hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no
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regular andamento do servigo publico; VII — apresentagao de relatdrios semestrais das atividades para

analise; VIl — executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu
cargo.

CARGO: MERENDEIRA

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: assegurar apoio eficaz as atividades educacionais, mediante

prestagdo de servigos relacionados com a alimentagdo dos alunos, numa abordagem de
interdependéncia com as demais areas de atividades da prefeitura; garantir a preparagdo da
merenda escolar e sua distribuicio aos alunos; garantir o asseio e a higiene das instalagdes e
utensilios usados na preparacio da merenda escolar; garantir o abastecimento e as
condicBes de uso dos géneros necessarios para a preparagao da merenda.

CARGO: MOTORISTA CATEGORIA “D”

"~ NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: garantir o atendimento eficaz dos servigos de transporte demandados
da PMC; assegurar o transporte de pessoas e materiais em veiculos motorizados;
garantir a seguranga no  embarque e desembarque de  pessoas, inclusive de
pacientes; garantir condi¢des de seguranga para o uso do veiculo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: operar maquinas como rolo compactador, perfuratriz, motoniveladora,
trator de esteiras, pa carregadeira, retroescavadeira e outros equipamentos
rodovidrios; Operar maquinas agricolas, tais como trator de pneus e seus respectivos
equipamentos agricolas; providenciar a lavagio, o abastecimento e a lubrificagdo da
maquina; efetuar pequenos reparos na maquina sob sua responsabilidade;
comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a
méaquina sob sua responsabilidade; proceder ao controle continuo de consumo de
_ combustivel, lubrificaggdo e  manutengdo em  geral; proceder o mapeamento  dos
servicos executados, identificando o tipo de servicoo o local e a carga horaria;
manter atualizada a sua carteira nacional de habilitacio e a documentagdo da
maquina; efetuar 0s servicos determinados, registrando as ocorréncias; executar
outras tarefas afins.

CARGO: VIGILANTE SANITARIO

NiVEL MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES: proteger e promover a saude da populagio e a defesa da vida; realizar
inspecdes nos diferentes estabelecimentos; apreender produtos vencidos e
mercadorias adulteradas; notificar 0s estabelecimentos sobre irregularidades, e

orientar conforme a legislagio; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PEDREIRO

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: verificar as caracteristicas das obras, examinando plantas e
especificagdes  técnicas; orientar na escolha do material apropriado e na melhor
forma de execucdo do trabalho; orientar a composicdo de mistura, cimento, areias,
pedra, dosando as quantidades para obter argamassa desejada;  assentar tijolos,
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ladrilhos, alvenarias e materiais afins; construir alicerces, levantar paredes, muros e
construgdes similares; rebocar estruturas construidas; realizar trabalhos de
manutencdo  corretiva de  prédios, calgadas e  estruturas  semelhantes; armar e
desmontar andaimes para execugao das obras desejadas; operar betoneiras;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

CARGO: PODOLOGO

NiVEL MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES: compreende o cargo que se destina a tratar os problemas dos pés por
uma Otica clinica, buscando a causa e o controle das imperfeicbes, e encaminhando
o cidaddo a um médico especialista, quando necessario.

CARGO: AUXILIAR DE OBRAS E CONSERVACAO — SERVENTE

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: escavar valas; proceder a mistura de massa de cimento, areia, cal e
transportd-la, bem como outros materiais, até o local a ser usado; acatar as ordens
do superior a quem estiver subordinado; auxiliar na execugdo de  servigos de
reformas e acabamentos; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — SERVENTE

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ATRIBUICOES: assegurar apoio eficaz as atividades, mediante servigos de
limpeza e manutengdo da estrutura fisica e equipamentos; contribuir para assegurar
a limpeza de dependéncias, instalagdes, equipamentos e mobiliarios.

CARGO: TECNICO AGRICOLA

NiVEL MEDIO COMPLETO

CURSOS TECNICOS INDUSTRIAIS E AGRICOLAS, DE NiVEL MEDIO, POR UMA ESCOLA AUTORIZADA A
MINISTRA-LO

ATRIBUICOES: O técnico agricola é responsavel por apoiar a produgdo agropecuaria em seus diferentes
estagios de desenvolvimento. Isto inclui desde pesquisas de mercado, andlises sobre viabilidade econdmica
e elaboracio de orcamento, como também levantamento de dados, preparo do local para a realizagdo da
atividade e, até mesmo, a definicdo de maquinas e orientagdes sobre o uso de equipamentos de prote¢do
individual (EPI). Especialmente em relagdo a produgdo pecudria, o profissional também presta assisténcia
em atividades variadas. OrientacBes para a escolha e manejo de pastagem; alimentagéo, desenvolvimento,
reprodugdo, compra e venda dos animais; e, em certos casos, pequenas intervengdes cirurgicas, podem
também ser feitas pelo profissional. Quanto a produgdo agricola, o profissional pode ajudar o produtor
rural em atividades como preparo do solo; definigdo da época de plantio e colheita; tratamento da agua;
manejo integrado de pragas e doencas; e, até mesmo, produgdo de sementes e mudas.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

NiVEL MEDIO COMPLETO.

ATRIBUICOES: assegurar a PMC a eficacia das atividades de Enfermagem; prestar, sob
orientacdo do médico ou enfermeiro, servicos técnicos de Enfermagem, ministrando
medicamentos ou tratamento aos pacientes; controlar sinais vitais dos pacientes,
observando a pulsacdo e utilizando aparelhos de ausculta e  pressdo; efetuar
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curativos  diversos, empregando  os medicamentos e  materiais adequados,  segundo
orientacdo médica; orientar a populagdo em assuntos de sua competéncia; preparar
e esterilizar  material, instrumental, ambientes e equipamentos  para realizacdo  de
éxames,  tratamentos e intervencdes cirurgicas;  auxiliar o médico em pequenas
cirurgias, observando equipamentos e entregando o) instrumental necessario,
conforme instrucdes recebidas; auxiliar na coleta e andlise de dados sdcios sanitarios
da  comunidade, para o  estabelecimento de programas de  educagdo sanitdria;
participar de  programas  educativos de salde que visem motivar e desenvolver
atitudes e habitos sadios em grupos  especificos da comunidade (criangas, gestantes
e outros); participar de campanhas de educagio e saude; supervisionar e orientar a
limpeza e  desinfeccdo  dos recintos, bem como zelar pela  conservacio  dos
equipamentos que utiliza; executar outras atribuicGes afins.
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CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL
~NIVEL SUPERIOR COMPLETO
ATRIBUICOES: assegurar  com  eficdicia a terapia ocupacional na drea de saude,

recuperar pacientes que tenham alteracdes motoras, cognitivas, sensoriais,
perspectiva, emocionais, laborativas e sociais  com a finalidade de ampliar  seu
desempenho de funcionalidade e participagdo social, prevenindo e tratando

distarbios e disfungdes, e promovendo assim melhores condicdes de satde.



